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Associacdo de Encarregados de Educagdo da FORAVE
Comunidade Educativa

Cursos de Educacgdo e Formacgao

Comunidade Geral

Cursos Profissionais

Conselho de Turma

Diregao

Diretor de Curso

Desempregados de Longa Duragao

Direcao Pedagdgica

Diretor de Turma

Encarregado de Educagdo

Educacdo e Formacgédo de Vila Nova de Famalicdo
Equipamento de Protegdo Individual

Formagdo em Contexto de Trabalho

Grupo Dinamizador da Qualidade

Higiene, Saude e Seguranca no Trabalho

Plano Anual de Atividades

Prova de Aptidao Profissional

Reconhecimento, validac¢do e Certificacdo de Competéncias Profissionais
Servigos Administrativos

Servigco de Informatica

Servico de Psicologia e Orientagao Escolar e Profissional
Técnico de Eletrénica Automac¢do e Comando

Técnico de Gestdo

Técnico de Manutenc3o Industrial/Eletromecanica
Técnico de Processamento e Controlo de Qualidade Alimentar

Técnico de Transformagdo de Polimeros/Processos de Producdo
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

INTRODUCAO

O Plano Anual de Atividades é um instrumento facilitador do cumprimento do Projeto Educativo da
EPTVA, comprometido com o bom desempenho da organizacdo e das pessoas que nela trabalham e
focado na melhoria continua dos servigos que presta.

Este plano contempla 7 areas de atuacao que se fazem valer da coeréncia conferida pelas interligacGes
e correlagOes existentes entre elas e compde-se da seguinte forma:

A. OBJETIVOS GERAIS, OBJETIVOS ESPECIFICOS
As areas de intervencdao determinam um conjunto de objetivos gerais, complementados por objetivos
especificos que se concretizam através da execuc¢do de atividades programadas.

B. ATIVIDADES
Pretende-se que as atividades inerentes a consecucdo dos objetivos de cada area de intervencdo
resultem de um trabalho amplamente participado pela comunidade educativa.

C. INTERVENIENTES
Os intervenientes neste processo emergem dos stakeholders internos e externos que, através das
funcées que desempenham se constituem como os atores para a prossecucao dos objetivos previstos.

D. CRONOGRAMA
O PAA tem uma periocidade anual correspondente ao ano letivo em curso.
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Educacao e Formacgao

Objetivo Geral

= Melhorar o Sucesso Escolar
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1. Alunos/Motivagdo para a Aprendizagem

— Aumentar a taxa de conclusdo dos cursos

— Reduzir o abandono escolar
— Combater a taxa de absentismo

escola profissional

FOrQve

ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

ATIVIDADE

Analise dos processos dos novos alunos

Realizagdo de Conselhos de Turma

Caracterizacdao
turmas 12 Ano

Avaliagdo diagnéstica as disciplinas de
Portugués/Lingua Portuguesa,
Matematica/Matemadtica Aplicada, Inglés

Atividades
Diagndstico

Criagdo de planos curriculares adaptados

Aplicagdo do Programa Acompanhar
(CMVNF)

Diversificacdo de metodologias de avaliagdo
Promocgdo de mecanismos de auto e
heteroavaliagdo

Dinamizagdo de aulas de apoio e atividades
de recuperagao

Aplicagao de Medidas de Suporte a
Aprendizagem

Implementagdo da Flexibilidade Curricular

DESTINATARIOS

Alunos 12 Ano

Alunos 12 Ano

Alunos 12 Ano

Alunos

TG 20-23
TG 21-24
T™MI 21-24/TM 21-24

Alunos

Alunos

Alunos

Alunos

DATA

setembro

setembro

setembro

19 periodo

Ano letivo

Ano letivo

Ano letivo

Ano letivo

Ano letivo

RESPONSAVEL

DT

DT
SPO
Professores

Professores

Professores
DT
Equipa Multidisciplinar

DT
Técnicos Programa
Acompanhar

Professores

Professores

Professores

Professores

COMPLEMENTO CURRICULAR

ATIVIDADE
Visita de estudo a InovePlastika

Visita de estudo aos Armazéns Esperanca
Visita de estudo a Queijaria Senras

Visita de estudo ao Museu Ferrovidrio de
Lousado

Visita de estudo a WEGEuro
Visita de estudo a Leica
Visita de estudo a TESCO

Visita de estudo a Sociedade Agropecuaria
Casa Castela

Plano Anual Atividades Pedagdgicas

Visita de estudo a Baiona e La Guardia

Visita de Estudo a CSplastic

Cofinanciado por
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DESTINATARIOS
TTP(EA) 21-24
TTP(MI) 20-23

ODIST 21-22
TPQA 19-22

TMI 20-23

TEAC 20-23
TEAC 20-23
™ 21-24

TPQA 19-22

Alunos de Espanhol
TTPEA 21-24
ODIST 21-22

EMI 21-23

P3620 [oi]===

DATA

setembro

outubro

outubro

outubro

outubro
outubro

outubro

outubro

outubro

novembro

RESPONSAVEL
Antdnio Gomes

Ana Silva

Catarina Miranda
André Fonseca

Inés Silva
Inés Silva

Inés Silva
Ivone Carvalho

Sandra Simdes

Cibeli Garcia
Stéphanie Silva
Nuno Barbosa
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Plano Anual Atividades Pedagagicas
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Visita ao Museu da Agua

Visita de estudo ao Tribunal de Guimaraes
Visita de estudo ao I1SQ

Visita de estudo ao Castelo de Guimaraes e
Pago dos Duques

Visita de estudo ao Museu do Padre Américo
Visita de estudo a Castelbel

Visita de estudo a Preh
Visita de estudo a Cimenteira do Louro

Workshops de fabricantes de equipamentos
OMRON

Visita de estudo a Central Hidroelétrica do
Alto do Lindoso

Visita de estudo a Continental

Teatro “Farsa de Inés Pereira”

Visita de estudo a C-ITA
Visita de estudo ao PIEP
Visita de estudo a um Sistema
Eletroprodutor

Visita de estudo ao Planetario do Porto

Visita de estudo a Universidade do Minho

Visita de estudo ao Lagar de Azeite Devesa
do Cavado

Visita de estudo ao ELeClerc

Visita de estudo a Braval

Visita de estudo ao Museu Ferrovidrio de
Lousado

Visita de estudo a Forma 3D

Visita de estudo a HIDMA

Visita de estudo a um Hipermercado

Workshop de produtos bioldgicos

Visita de estudo a Brasmar
Visita de estudo a Muroplas

Palestra Weeecycle

Cofinanciado por
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T™ 21-24
TEAC 20-23
TTPMI 20-23
TMI 20-23

TG 21-24

™ 21-24

TMI 21-24
TTPEA 21-24

T™I 19-22
TG 20-23
TTP(EA) 21-24
T™I 21-24
T™ 20-23
(TTP)MI 20-23
TPQA 19-22
TG 19-22

TTP(EA) 21-24
TTP(MI) 20-23

TPQA 19-22

ODIST 21-22
ODIST 21-22

(TTP)MI 20-23

TTPMI 20-23
TTPEA 21-24
™ 21-24

ODIST 21-22

TPQA 19-22

TPQA 19-22
TTPEA 21-24
TTPEA 21-24

escola profissional

FOrQve

novembro

novembro

novembro

novembro

novembro
novembro

novembro

Novembro

dezembro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro

janeiro
fevereiro
fevereiro

fevereiro

margo

margo

margo
margo

margo

Ivone Carvalho

Stéphanie Silva
Cibeli Garcia

Armindo Calheiros
Stéphanie Silva
Armindo Calheiros
Ana Silva

Ana Silva

Carlos Nunes

Carlos Nunes

Inés Silva

Carlos Nunes
André Fonseca

Célia Costa
Carla Lourinho
Anabela Silva

Antdénio Gomes
Ana Silva

Cibeli Garcia
André Fonseca
Stéphanie Silva

Armindo Calheiros

Cibeli Garcia

Catarina Miranda

Ana Silva

Ivone Carvalho
André Fonseca
Cibeli Garcia
Carlos Nunes

Ana Silva
Stéphanie Silva

Ivone Carvalho
Catarina Miranda

Catarina Miranda
Cibeli Garcia

Jorge Silva
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Plano Anual Atividades Pedagdgicas
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Visita de estudo a Araujo e Mesquita

Visita de estudo a Continental

Visita e estudo ao Teatro Frei Luis de Sousa

Visita de estudo a Casa Museu Camilo
Castelo Branco

Visita de estudo as Carnes Seara
Workshop Impressdo 3D

Visita de estudo a Resinorte

Visita de estudo a Continental
Visita de estudo a World of Discoveries

Open Day Universidade do Minho/IPVC

Visita de estudo a Marques & Cruz

Cofinanciado por
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TTP(EA) 21-24
TG 20-23
TG 20-23

TEAC 20-23
T™MI 20-23
TTPMI 20-23
TG 20-23
TEAC 20-23
T™MI 20-23
TTPMI 20-23
ODIST 21-22
TTPEA 21-24
ODIST 21-22
EMI 20-22
™I 21-24

TTPQA 21-24
T™MI 21-24
TG 20-23
TG 19-22
TG 20-23
TG 21-24
T™I 21-24

P

escola profissional

FOrQve

abril Cibeli Garcia

abril Ana Silva
Carla Silva

abril Célia Costa

Anabela Silva

Carla Silva
abril Célia Costa
Anabela Silva

maio Catarina Miranda
maio Anténio Gomes
maio Armindo Calheiros
maio André Fonseca
maio Armindo Calheiros
maio Ana Silva

maio Antdénio Gomes
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2. Alunos / Envolvimento com a escola

Promover o conhecimento da Instituicao
Valorizar os alunos que se distinguem ao longo do ano letivo

Participar na criagdo de contextos que tornem a escola num espago humano e aprazivel
Promover a¢des de cidadania global

(21 | INTEGRAGAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Divulgaca I ifi
) 8 ivulgagdo dos regulamentos especificos Alunos 12 Ano setembro DT
s G da Escola
E 2
[ ]
(7] (2]
= ‘—:“ Divulgagdo do Plano Anual de Atividades Alunos novembro DC
S T
Dinamizagdo de atividades de integragdo Alunos 12 Ano setembro DC
o escolar
T o
5 'S
A I lataf igitai -
® E, cesso'dosNa unosap ;ita ormas digitals de Alunos 12 Ano setembro Anténio Mendes
T o comunicagdo e educagdo
> L4
'&: s
Criagdo de endereco eletronico Alunos 12 Ano setembro Anténio Mendes

institucional para cada aluno

2.2. | MERITO E DISTINCAO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Divulgagdo do Programa de Mérito e DT
. Alunos setembro
© Distingao DC
g o Nomeagdo Quadro de Honra e Exceléncia Alunos trimestral CT
w ©
o o Cerimonia da entrega de diplomas e
£ 9 e L € P Diplomados novembro Elementos de Diregdo
‘_3‘, H prémios de mérito
g S EPTVA X ,
°T € . Camara de Vila Nova
o @ Gala da Educacgdo Alunos dezembro .
w @D de Famalicdo
e g Professores
= o
= EPTVA A .
a L L Camara de Vila Nova
Selos Famalicdo Visdo 25 Responsaveis de setembro .
. de Famalicdo
Projeto
m MOTIVACAO E SOCIALIZACAO
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Dia mundial da alimentagao Alunos outubro Ivone Carvalho
)
“ TG 19-22
4y TEAC 19-22
'g Erasmus Days novembro Teresa Santos
S T™MI 19-22
E o TPQA 19-22
(2] -
% ; . Professores de
- C S. Martinho CE 11 de novembro .
5 8 Portugués
E Celebragdo do Natal CE dezembro Gabriela Garcia
:g Celebragdo da Pascoa CE abril Elementos de Diregdo
E Celebragao “English Language Day” CE abril Teresa Santos
Baile de Finalistas Finalistas julho Artur Passos
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. . Equipa Creative
Clube de Robdtica Alunos Ano letivo .
Division
Clube Projetos Europeus Alunos dos CP Ano letivo GPI

Desporto Escolar Alunos Ano letivo Joaquim Fonseca

Corta mato da CLDE Braga Alunos Janeiro Joaquim Fonseca

%]
(V]
S
o 8
32
T E
3
58
<< o
=}
x
w

3. Alunos / Envolvimento com o curso

— Promover uma educacao orientada para a carreira
— Promover a realizagdo da FCT
— Orientar, acompanhar os alunos na concretizacao da PAP

3.1 | EDUCACAO ORIENTADA PARA A CARREIRA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

CLDS 4G
Tubos d’ensaio Alunos Finalistas 12 e 22 Periodos Comunidades
Incubadoras

Workshops,
Palestras e Jornadas

Partilha de testemunhos inspiradores —

O & Alunos 12 Ano Ano letivo DC
© c Role Models
g 2

7}
o (2]
o = ,
W O . , ) , Professores area
& &  Promogdo do uso da lingua inglesa na area . L.
> — .. Alunos Ano letivo técnica
= técnica R
S o Professores de Inglés
S o

Divulgagdo dos regulamentos de utilizagao
~ . Alunos setembro DC
e preservagdo dos laboratérios

Entrega dos EPI Alunos 12 Ano setembro DC

Sensibilizagdo para a utilizagdo correta de i
Professores area

o
P
©
o
o
'—
o
ﬁ equipamentos técnicos e cumprimento das Alunos Ano letivo L
o = técnica
c 2 normas de SST
©
S ]
2 Formacgdo “Seguranca contra incéndio” Alunos outubro Inés Silva
& ) ™ 21-24
) Workshop de Seguranca e Saude no o
P (TTP)EA 21-24 outubro Inés Silva
S Trabalho
~t:‘x, TEAC 20-23
» Realizagdo do exercicio de evacuagdo CE 29 Periodo Inés Silva
ol . . . Carlos Nunes
g Rob6 humanoide InMoov TTPEA 21-24 Ano letivo L
5 Antdnio Gomes
=1
)
o
17
S Sistema de Domética com diferentes )
= . TEAC 20-23 Ano Letivo Carlos Nunes
S tecnologias
‘@
=]
(7]
o
=]
2 . . André Fonseca
[<) Air Race Car TTPMI 20-23 Ano letivo L,
a Antdnio Gomes
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My Machine TMI 20-23 Ano Letivo André Fonseca

Informagdes Mdaquina por QRCode T™MI 21-24 Ano Letivo André Fonseca

) . TG 20-23 . )
Dinamizagdo da H.O.M.E. Ano letivo Ana Silva
TG 21-24

3.2. | FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

TG 20-23
TEAC 20-23

. . TMI 20-23
Preparagao para o estagio cronograma do DC
TTPMI 20-23

EMI 20-22
ODIST 21-22

TG 20-23
TEAC 20-23

T™MI 20-23
TTPMI 20-23

TG 19-22
TEAC 19-22
TPQA 19-22
TMI 19-22
Atribuicdo das empresas acolhedoras de TG 20-23
FCT TEAC 20-23
TMI 20-23
TTPMI 20-23
EMI 20-22
ODIST 21-22
TG 19-22
TEAC 19-22
TPQA 19-22
T™I 19-22
Distribuicdo dos professores TG 20-23
acompanhantes de FCT TEAC 20-23
TMI 20-23
TTPMI 20-23
EMI 20-22
ODIST 21-22

TG 19-22
TEAC 19-22
TPQA 19-22

T™MI 19-22

TG 20-23
TEAC 20-23

T™MI 20-23
TTPMI 20-23

EMI 20-22
ODIST 21-22

De acordo com o

curso

De acordo com o
cronograma do DC
curso

Realizagdo de entrevistas de selegdo

De acordo com o
cronograma do DC
curso

De acordo com o
cronograma do DC
curso

Estagios curriculares nacionais

De acordo com o Professores
cronograma do acompanhantes de
curso FCT

Acompanhamento e avaliagdo do estagio

Cofinanciado por
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
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Divulgagdo dos estagios aprovados

Selegdo e seriagdo dos alunos

Preparagdo para o estagio

Atribuicdo das empresas acolhedoras de
FCT

Distribuicdo dos professores
acompanhantes de FCT

Estagios curriculares internacionais

Acompanhamento e avaliagdo do estagio

Alunos 32 ano - CP
EE

Alunos 32 ano - CP

Alunos selecionados

Alunos selecionados

Alunos selecionados

Alunos selecionados

escola profissional

outubro

dezembro

jan. a margo

margo

margo

abril a junho

FOrQve

José Ramalhoto

José Ramalhoto

José Ramalhoto

José Ramalhoto

José Ramalhoto
DC

Professores
acompanhantes de
FCT

m PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

ATIVIDADE

Realizagdo de brainstorming de ideias de
projeto

Identificagdo de projetos em parceria com
as empresas

Atribuicdo das PAP

Preparagao da PAP

Atribuicdo dos professores acompanhantes

DESTINATARIOS

TG 19-22
TEAC 19-22
T™MI 19-22
TPQA 19-22

DATA

setembro

setembro

setembro

setembro

RESPONSAVEL

DC

DC

DC

DC

4. Alunos / Educagdo para o Empreendedorismo

Desenvolver uma cultura de 1&D
Fomentar a capacidade analitica e o espirito critico

Desenvolver um ambiente propicio a criatividade
Estimular o empreendedorismo social

4.1. | DESENVOLVIMENTO DE ATITUDES EMPREENDEDORAS

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
)
)
-]
(T
e
5 @
5 3
© 4 .
o 2 Formagdo da JA 16 20-23 janeiro Ana Silva
c S JA
]
(o] S
z& g—
S o
[8)
©
o
(1}
o
@i PEE il Yux W35y0 (D1 pég. 11/30
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Participagdo no concurso “A minha PAP é TG 18-21 novembro Ana Silva
empreendedora” TMI 18-21 André Fonseca

Participagdo no concurso ideias INAVE TG 21-24 maio Ana Silva

w
o
-
RO
o
= n
= g
o
< 9
o 9@
g3
)]
E g
> Q
° £
> o
c
a
"
]
[a]

5. Encarregados de Educagdo/Envolvimento com a Escola

— Fomentar a comunicacdo entre os EE e a Escola
— Promover a participacao dos EE na vida escola
— Responsabilizar os EE relativamente ao percurso escolar dos seus educandos

5.1. | PARTICIPAGAO ATIVA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o Definir os canais de comunicagdo e Alunos
sk . . setembro DT
=2 informar sobre o atendimento escolar EE
5]
g °
£ '% Divulgar o Plano Anual de Atividades EE novembro DT
S £
S S
o . S A
o E D|vulgar? motivar a participagdo na EE setembro DT
W 'y Associagdo de EE
o
£
2 Eleger o representante dos EE por turma EE janeiro DT
© Participagdo e cooperagdo em palestras
[ = . . . . . fat
o & motivacionais sobre temas relacionados EE Ano letivo Cétia Costa
B 8  comaadolescéncia
© @
2
S s EE dos alunos
E 'S Participacdo na Festa de Finalistas - julho Artur Passos
& finalistas

Cofinanciado por
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Orientacao Escolar e
Profissional - SPO

Objetivos Gerais

= Qrientar e prestar apoio aos alunos nas vertentes vocacional,

profissional e psicopedagdgica

Cofinanciado por
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional
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1. Alunos/Servigo de Psicologia e Orientagcdo
Identificar as expectativas dos alunos e as necessidades individuais de formagao;
Promover a orientagdo vocacional/profissional, o recrutamento e a sele¢io dos alunos;

Articular as ofertas de emprego com os diplomados;
Fazer o acompanhamento da situacao profissional dos diplomados apds a formacao.
Prestar apoio psicopedagdgico aos alunos.

1.1 | APOIO E ORIENTAGAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Informagﬁes sobre o servigo SPO e o horério de Alunos Setembro Catia Costa
atendimento EE

Colaboragdo na detegdo de situagdes

problema, avaliagdo e proposta de atuagdes Alunos Ano letivo Catia Costa
adequadas
o
=
S d dade d
I Continuagao da Atividade da Equipa . -
= . g . quip Alunos Ano letivo Catia Costa
S Multidisciplinar
2
o
Q
‘@
% Atendimento individual Alunos Ano letivo Cétia Costa
‘©
o
<
NN . . o Alunos
Comunicagdo as entidades externas situagdes . -
i . DT Ano letivo Catia Costa
problema identificadas nos alunos EE

Palestras Escola Segura: Comportamentos
Ao longo do ano

aditivos, Bullying e Cyberbullying e Violéncia no Alunos letivo Cétia Costa
Namoro.
Identificagdo das expectativas dos alunos e das S . -
: I,C ¢ - .xp C W Nu Alunos finalistas Ano Letivo Catia Costa
necessidades individuais de formacgao
Acompanhamento dos alunos nos Open Da S , -
¢ p . ! P y Alunos finalistas 22 periodo Cétia Costa
" do Ensino Superior
o
-]
=]
g A h to nas Feiras e Mostras
ompanhamen i S , -
": ¢ p ) Alunos finalistas 22 periodo Catia Costa
S Pedagodgicas
o
=3
c
qE’ de O Psicdl d
Participagao no Programa de Orientagao sicélogos da .
'S . . Ano | MVNF
&%  Vocacional Concelhio Rede de VNF no letivo ¢
b
w
2
o . ~ ~ . ~
f _— , -
=] Org?nlzagao .de sessbes de informagdo sobre o Alunos finalistas 22 periodo Cétia Costa
c Ensino Superior
o
‘©
o
< Participagdo no programa de visitas dos
, N Psicol CMVNF
psicologos as escolas da rede de EF-VNF slcologos margo
Colaboragdo na realizagdo do JobLabs Candidatos margo Gabriela Garcia
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

| 1.2. [ 0BSERVATORIO DE EMPREGO

Atividade DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Dipl d

Rececdo das ofertas de emprego. Iplomados Ano letivo
- Ex-alunos
&
&  Divulgacdo e encaminhamento das ofertas de Diplomados Ano letivo
HE_' emprego aos diplomados e ex-alunos. Ex-alunos
]
-,?, Sele¢do dos candidatos e encaminhamento dos Diplomados .
> . Ano letivo
= CV para as entidades empregadoras. Ex-alunos
f“ Catia Costa
© -
3 Atuallzaga.o.da base de dados da EPTVA Ano letivo
o empregabilidade.
o
e Organizagdo da informacdo para fins Diplomados .
) f o s Ano letivo
= estatisticos e de comunicagdo. Ex-alunos
<

Analise da qualidade e estabilidade dos L

Ex-alunos janeiro

empregos dos ex-alunos

Cofinanciado por
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Internacionalizacao

Objetivo Geral

= Promover a realizacdo de acGes de formacao, de
intercambios e de cooperagao no espacgo europeu.
= Desenvolver uma visdo europeia em todos os elementos da

Comunidade Educativa.

Cofinanciado por
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escola profissional

FOrQve

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-01

1. Alunos/Intercambios

Promover a reali

PRATICAS

c PROJETOS KA2 - INTERCAMBIOS E COOPERAG |

ATIVIDADE | DESTINATARIOS | DATA | RESPONSAVEL
WaTTinSTEaM - Women as Trainers Teachers in Science, Technology, Engineering and Mathematics
Participar na reunido dos parceiros europeus Teresa Santos
, _p P P Elementos do GPI outubro Manuela
- Bélgica . =
Guimaraes
Local solutions for global challenges
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
A outubro Teresa Santos
- Lituania Alunos
Organizar a reunido dos parceiros europeus - Elementos do GPI aneiro Teresa Santos
EPTVA Alunos !
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
L. margo Teresa Santos
— Polénia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
maio Teresa Santos
— Espanha Alunos
Abuse of New Electronic Devices
Organizar a reunido dos parceiros europeus — Elementos do GPI
novembro Teresa Santos
EPTVA Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
. margo Teresa Santos
—Turquia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
- maio Teresa Santos
— Roménia Alunos
The Future of the Jobs vs the Jobs of the Future
Participar na reunido dos parceiros europeus
P P P Elementos do GPI outubro Teresa Santos
— Espanha
Participar na reunido dos parceiros europeus
. p P P Elementos do GPI novembro Teresa Santos
— Grécia
Organizar a reunido dos parceiros europeus — L
& P P Elementos do GPI janeiro Teresa Santos
EPTVA
Participar na reunido dos parceiros europeus
B Itéliap P P Elementos do GPI margo Teresa Santos
Participar na reunido dos parceiros europeus .
p P P Elementos do GPI maio Teresa Santos
— Noruega
Strong and brave women in European democracy
Participar na reunia rceir r Elemen PI
a tlcllp? a reunido dos parceiros europeus ementos do G outubro Teresa Santos
— Polénia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI o
. janeiro Teresa Santos
—Turquia Alunos
Organizar a reunido dos parceiros europeus — Elementos do GPI marco Teresa Santos
EPTVA Alunos ¢
Shape the Future Teacher
Participar na reunido dos parceiros europeus
, p B P Elementos do GPI setembro Teresa Santos
— Grécia
Participar na reunido dos parceiros europeus
P P P Elementos do GPI novembro Teresa Santos
— Espanha
Organizar a reunido dos parceiros europeus —
& P P Elementos do GPI margo Teresa Santos
EPTVA
Participar na reunido dos parceiros europeus
N Grécg P P Elementos do GPI maio Teresa Santos

se00¢ REPUBLICA , i
CONFORMIDADE p PORTUGUESA  POCM q \|/ PO ISE
EQAVET = N Vg

Cofinanciado por

P3620 [oi]===

pag. 17/30




PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-01

escola profissional

FOrQve

Participar na reunido dos parceiros europeus

P Elementos do GPI A definir Teresa Santos
— Grécia
We R Open
Organizar a reunido dos parceiros europeus —
& P P Elementos do GPI novembro Teresa Santos
EPTVA
Participar na reunido dos parceiros europeus
P P P Elementos do GPI margo Teresa Santos
— Espanha
5Gs4STEM
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
. novembro Teresa Santos
—Turquia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI L
. . janeiro Teresa Santos
— Grécia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
L. fevereiro Teresa Santos
— Polénia Alunos
Organizar a reunido dos parceiros europeus — Elementos do GPI marco Teresa Santos
EPTVA Alunos ¢
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
. maio Teresa Santos
— Itdlia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus .
) p P P Elementos do GPI julho Teresa Santos
— Grécia
HLL 4 14.0 Mechatronics
Participar na reunido dos parceiros europeus L
,p. P P Elementos do GPI janeiro Teresa Santos
— Crodcia
Organizar a reunido dos parceiros europeus — -
& P P Elementos do GPI A definir Teresa Santos

EPTVA

2. Alunos/Estagios
Promover a realizacdo de estdgios e formagdo no estrangeiro

PROJETO KA1 - ESTAGIOS E FORMAGAO/ALUNOS

ATIVIDADE DESTINATARIOS RESPONSAVEL

o
Q AT
T &
(7, J . .. 3t .,

Real | e - Ital - R lh

'ugo 3 ealizar estdgios alunos do 32 ano - Itdlia e Alunos do 3¢ ano abril a junho José Ramalhoto
@ | ESpanha Teresa Santos
% £
w 3

(8]
8 %
‘W S . . . . José Ramalhoto
& © | Realizar estagios alunos do 32 ano - Espanha Diplomados junho a dezembro
£ Teresa Santos
w o
S~
o
S 8 Alunos do 32 ano de José Ramalhoto
g ,—% Realizar atividade de formagdo — Crodcia TEAC & TMI outubro Teresa Santos
o
w

SELO DE p REPUBLICA /q
CONFORMIDADE PORTUGUESA m.
/ EQAVET — v
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

3. Staff/Formagao
— Divulgar oportunidades de formagao no estrangeiro
Promover a realizacao de jobshadowing e formagdo no estrangeiro

ATIVIDADE DESTINATARIOS RESPONSAVEL

Professores fevereiro a julho José Ramalhoto

S Realizar atividade de jobshadowing /
o | formagao
©

4, Insttuigﬁo/Cooperagﬁo
— ldentificar necessidades de formacgao

Realizar candidaturas ao programa ERASMUS
Desenvolver a rede de parceiros internacionais

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar contactos online com instituigdes . Teresa Santos
. CE Ano letivo ,
europeias José Ramalhoto
Teresa Santos
- . - Manuel
Identificar necessidades de formacgao CE setembro a dezembro .a ueNa
" Guimaraes
% Carla Lourinho
) Realizar, em parceria com instituigdes
s ", em par - . Teresa Santos
° europeias, candidaturas a novos projetos no CE Ano letivo José Ramalhoto
o ambito do programa ERASMUS+
o
s . T Teresa Santos
k7 Submeter, em parceria com instituicdes .
] . . . . José Ramalhoto
() europeias, candidaturas a novos projetos no CE Ano letivo
AL Manuela
ambito do programa ERASMUS+ . ~
Guimaraes
Participar em reunides de planeamento e Teresa Santos
P .p GPI Ano letivo José Ramalhoto
acompanhamento de projetos
Desenvolver a rede de cooperagdo com
s . . Teresa Santos
instituicdes europeias FORAVE Ano letivo S
o Direg¢ao
=
g Participar e desenvolver a rede de Manuela
S cooperagao internacional Innotecs FORAVE Ano letivo Guimarades
% Teresa Santos
) Participar e desenvolver a rede de
2 cooperagao internacional Euro School Net
-4 2008 ¢ FORAVE Ano letivo Teresa Santos

Cofinanciado por
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES r
~OrQve

DG.05-01

SELO DE
CONFORMIDADE
EQAVET

FEAT — Formag¢ao Empresarial de
Adultos e Apoio Técnico

= Desenvolver solugdes formativas e técnicas a medida das
emrpesas;
= Promover formacao financiada a ativos empregados e

desempregados.
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-01

escola profissional

FOrQve

1. Adultos/Empregados
— Angariar e desenvolver formagdao empresarial e oportunidades de projeto técnico
— Prestar apoio técnico as empresas

1.1 FORMACAO A MEDIDA
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar reuniGes de divulgagdo do catalogo Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
de formagdo FEAT P Manuela Guimaraes
-
Realizar diagnéstico d idades d . . .
= 3 ed |zarN fagnostico de necessidades de Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
& .= formagao
£ 9 Planear, orcamentar e desenvolver . Sofia Ferreira
= E ~ Empresas Ano letivo .
S formagao Paula Torrinha
Acompanhamento e avaliagdo da formagdo Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
o Realizar auscultagdo de necessidades de . Sofia Ferreira
O s Empresas Ano letivo . .
= apoio técnico Manuela Guimaraes
(8] . .
5 fia F
g Desenvolver propostas/orgamentos Empresas Ano letivo ::u:: Ti;:?r:rhaa
o - ~
A h |
2‘ companhar e avaliar as agbes Empresas Ano letivo Sofia Ferreira

2. Adultos/Empregados e desempregados
— Divulgar e promover a dinamiza¢do de formacao financiada aprovada em candidatura
— Garantir o cumprimento dos objetivos contratualizados em candidatura

2.1. FORMACZ\O FINANCIADA
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Ativos empregados
Divulgar as a¢Ges aprovadas em e desempregados . . .
. . Ano letivo Sofia Ferreira
candidatura Parceiros na
formacgao
g Ativos empregados
w e desempregados
©
5 Executar a formagdo Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
- .
g Parceiros na
E formacdo
o Ativos empregados
e desempregados
Acompanhar e avaliar as agdes Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
Parceiros na
formacgao
2
o Prestar apoio nos processos de RVCC PRO Adultos Centro . o
I'S) | . . . Ano letivo Inés Silva
g na drea de Eletricidade e Energia Qualifica
x
SELO DE REPUBLICA ¥ s i PORTUGAL [res—— 3
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Comunica¢ao e Imagem

Objetivo Geral

= Promover a marca FORAVE através da implementacdo e
desenvolvimento de um plano de comunicacdo e marketing.

Cofinanciado por.
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-01

1. Forave/Plano de Comunicagdo e Marketing

Reforgar e expandir a divulga¢do da marca
Criar e desenvolver parcerias na promoc¢ao e divulgacdo da Oferta Formativa da EPTVA

Promover o sentimento de pertenga na CE
Assegurar uma comunicacdo interna eficaz

escola profissional

FOrQve

1.1 COMUNICAGAO EXTERNA ‘
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar uma reunido para definir Metas e Elementos de
Objetivos da Estratégia de . setembro Sara Cruz
. .. Direcao
Marketing/Comunicagdo.
Apresentar os objetivos da estratégia. CE setembro Elementos de Diregdo
Promover a utilizacdo do cédigo de
identificagdo institucional CE Ano letivo Elementos de Diregdo
colaboradores/alunos.
Atualizar o site e melhorar o SEO (Search - .
. L ( Utilizadores Ano letivo Sara Cruz
Engine Optimization).
Fortalecer a identidade da instituigdo, nos
suportes digitais de comunicag¢do, divulgando Publico em geral Ano letivo Sara Cruz
sistematicamente atividade da escola.
©
o Criacdo e uso contante de hashtags e .
s ¢ L & Pablico em geral Ano letivo Sara Cruz
s comuns/principais.
& Revista Saber&Fazer Publico em geral Anual Manuela Guimaraes
() Base contactos
U Editar a Newsletter Trimestral Sara Cruz
e FORAVE
£ Definir o marketing de rua (outdoors
< . & ( ’ Publico em geral setembro Sara Cruz
a mupis,...).
Produzir conteudos escritos (narrativas, Jornais . . -
. ~ - . Ano letivo Manuela Guimaraes
artigos de reflexdo e de opinido). Revistas
Criar mensagens claras, diretas e
informativas, sempre acompanhadas de boas . .
. , P . P L Pablico em geral Ano letivo Sara Cruz
imagens, videos que incluam ligagdes para o
site da FORAVE.
Participar em eventos de partilha de boas Instituicoes
praticas, palestras, tertulias, workshops, nacionais e Ano letivo Diregdo
encontros de parceiros. internacionais
Potenciar as colaboragGes existentes através
do reforgo das relagdes institucionais e da Parceiros Ano letivo Diregdo
proposta de protocolos.
Delinear estratégia de marketing para a e L N
. ~ . Publico-alvo aneiro Diregdo
divulgacdo da Oferta Formativa 2021/22 ) ¢
o . . . Direca
2 Criar conteudo online relevante para o nosso . . Irégdo
b= tblico-alvo Publico-alvo Trimestral Sara Cruz
£ p . DC
5 Direcs
- . . iregdo
L Definir a mensagem criativa. Publico-alvo setembro ¢
i Sara Cruz
S
] Criar suportes de divulgacao: flyers, cartazes, - .
o) . p s gagao: fly Publico em geral fevereiro Sara Cruz
pt mupis digitais, rollups, outdoors.
g Garantir a permanente circulagdo de
AT i a i
4 lnforma;aq sobre a Oferta‘ Formatlva na Publico em geral Ano letivo Sara Cruz
a0 Internet (Site, Facebook, Linkedin, Twitter,
3 Instagram e YouTube).
o Apostar no marketing digital. Publico jovem Ano letivo Sara Cruz
Informar e envolver a CE, na divulgagdo e . Elementos de Diregdo
~ . CE Ano letivo
promogao da Oferta Formativa Sara Cruz
Cofinanciado por:
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-01

escola profissional

FOrQve

Assegurar a participa¢do da EPTVA em feiras

Manuela Guimaraes

Colaboradores).

N Publico-alvo Ano letivo

de educagdo. Sara Cruz
Realizar sessOes de divulgagdo nas escolas da . . . .

- gac Publico-alvo Ano letivo Manuela Guimardes
regido.
Manter as parcerias na divulgagdo e
promogdo dos cursos da EPTVA (Apeeebr, e

- o . Publico jovem e . L

Futebol Clube Ribeirdo, Associagdes juvenis, adulto Ano letivo Manuela Guimarades
Juntas de Freguesia, Empresas parceiras,
Pardquias)
Potenciar os Influenciadores (Embaixadores,
Alunos, Ex-alunos, EE, Parceiros, Publico jovem Ano letivo Manuela Guimarades

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Garantir 9 _uso' do e-mail |nst|'tuuf>n'fll como CE Ano letivo Anténio Mendes
forma privilegiada de comunicagdo interna
Al - - £ 3 utilizach
% zg argar e incentivar a CE a uti .lzag?o d'e' CE Ano letivo S|
o & outras plataformas de comunicagao digital.
W L | Edi letim inf ivo FORAVE
= ditar o boletim informativo FORA Associados Trimestral Sara Cruz
£ g DataNews.
g 8 Assegurar a presenca da informacdo
atualizada nos suportes comunicagdo CE Ano letivo Sara Cruz
internos: Quiosque Multimédia, LCD,
Placares
SELO DE REPUBLICA -4 i PORTUGAL — <
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Recursos Humanos

Objetivo Geral

= Capacitar as pessoas para que possam ajustar as suas
competéncias as necessidades dos clientes da EPTVA

Cofinanciado por
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
FOrQve

1. Colaboradores/Professores e ndo docentes
— Aumentar e atualizar as competéncias pedagdgicas dos professores
— Investir na formacao tecnoldgica

— Investir na formacgdo para a implementacgao do Sistema de Garantia da Qualidade Alinhado
com o Quadro EQAVET

CAPACITACAO PEDAGOGICA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

S o
o0
S35
-8 © | Acompanhar os projetos de turma Professores Ano letivo DC
o o
=]
o
§ -

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Formagdo “Seguranga contra incéndio” Colaboradores out Inés Silva
T Capacitar os técnicos de SPO para as diversas L. Rede de psicélogos
‘S . ~ AL . Técnico de SPO nov. a fev. .
c intervengdes no ambito da sua profissdo Concelhia
i .
5 Capacitar os colaboradores para o plano . L
o Colaboradores Ano letivo Manuela Guimardes
s digital
O
©
§ . Inés Silva
o Workshop de Saude e Segurancga no Trabalho Colaboradores novembro
[F5Y

DSIA —Continental Mabor

Realizar agdes de formagdo alinhadas com o
diagnostico de necessidades de formagdo

Colaboradores Ano letivo Manuela Guimaraes

Cofinanciado por
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Qualidade

Objetivo Geral

= |mplementar um Sistema de Garantia da Qualidade alinhado
com o Quadro EQAVET

Cofinanciado por
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

1. EQAVET/Instituicdo
— Melhorar o desempenho da EPTVA

— Promover o sucesso escolar

1.1 SISTEMA DE GARANTA DA QUALIDADE

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
2 o Elementos de Dire¢do
Iy Elaborar o Plano Anual de Atividades Stakeholders set. a out. o
& Inés Silva
(U]
[ . . Manuela Guimaraes
S Elaborar o Relatério de Execugdo do PAA .
8 Stakeholders dezembro Inés Silva
= 2020-2021 .
5 Carla Silva
€
3 Elaborar o Relatdrio de Autoavaliagdo 2020- Manuela Guimaraes
° Stakeholders outubro .
o 2021 Inés Silva
Realizar reuniGes de trabalho GDQ Ano letivo Inés Silva
Y Atualizar processos e procedimentos Colaboradores Ano letivo Inés Silva
g 3
o -'g“ Atualizar o mapa de competéncias Colaboradores outubro Elementos de Diregdo
g3
+ O | Garantir o controlo documental Colaboradores Ano letivo Inés Silva
=
Recolha de indicadores/alertas da qualidade Stakeholders Ano letivo Inés Silva
. L Inés Silva
() Elaborar o Relatério de Progresso Anual GDQ janeiro . ~
'g - Manuela Guimardes
:g iy o . Inés Silva
£ Preparar a auditoria interna GDQ junho
2 é ISOONED
w
S . L . Inés Silva
() Realizar a auditoria interna Colaboradores julho
ISOONED
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Or¢camento Financeiro

Objetivo Geral

= Apresentacdo de Plano Financeiro de apoio a execucdo e
sustentabilidade do Plano Anual de Atividades.

Cofinanciado por

'/wm @ S voci 1§\ posse P5520 _u,...,: pag. 29/30



escola profissional

FOrQve

Quinta da Serra | Apartado 5032 +351 252 416 670 forave@forave.pt
4760-803 Lousado +351 913 264 949 forave.pt | #forave
Vila Nova de Famalicdo



