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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

INTRODUCAO

O Plano Anual de Atividades é um instrumento facilitador do cumprimento do Projeto Educativo da
EPTVA, comprometido com o bom desempenho da organizacdo e das pessoas que nela trabalham e
focado na melhoria continua dos servigos que presta.

Este plano contempla 7 dreas de atuacgdo que se fazem valer da coeréncia conferida pelas interligacdes
e correlagdes existentes entre elas e compde-se da seguinte forma:

A. OBJETIVOS GERAIS, OBJETIVOS ESPECIFICOS
As areas de intervencdao determinam um conjunto de objetivos gerais, complementados por objetivos
especificos que se concretizam através da execucdo de atividades programadas.

B. ATIVIDADES
Pretende-se que as atividades inerentes a consecugdao dos objetivos de cada area de intervengao
resultem de um trabalho amplamente participado pela comunidade educativa.

C. INTERVENIENTES
Os intervenientes neste processo emergem dos stakeholders internos e externos que, através das
fungdes que desempenham se constituem como os atores para a prossecugdo dos objetivos previstos.

D. CRONOGRAMA
O PAA tem uma periocidade anual correspondente ao ano letivo em curso.
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Educacao e Formacgao

Objetivo Geral

= Melhorar o Sucesso Escolar
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1. Alunos/Motivagdo para a Aprendizagem
— Aumentar a taxa de conclusdo dos cursos

— Reduzir o abandono escolar
— Combater a taxa de absentismo

ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o o
s <=t Analise dos processos dos novos alunos Alunos 12 Ano setembro DT
£ =
g é DT
g = Realizagdo de Conselhos de Turma Alunos 12 Ano setembro SPO
©® Professores

Avaliagdo diagndstica as disciplinas de
Portugués/Lingua Portuguesa, Alunos 12 Ano setembro Professores
Matematica/Matematica Aplicada, Inglés

Atividades
Diagndstico

Professores
L . , DT
Criacdo de planos curriculares adaptados Alunos 12 periodo .
o Equipa
g Multidisciplinar
o
s
A o TG 20-23 DT
v £ Aplica¢do do Programa Acompanhar . L.
T o TG 19-22 Ano letivo Técnicos Programa
2 @ (CMVNF)
s 8 EMI 20-22 Acompanhar
- T
S &
= s Diversificagdo de metodologias de .
% < L Alunos Ano letivo Professores
° avaliagao
S Promoc3o de mecanismos de auto e )
o L Alunos Ano letivo Professores
= heteroavaliagdo
o
< Dinamizac¢do de aulas de apoio e atividades .
N Alunos Ano letivo Professores
de recuperagao
Implementacdo da Flexibilidade Curricular Alunos Ano letivo Professores
COMPLEMENTO CURRICULAR
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
» Palestra “Nutre Jovem — Leitura de rétulos
o . N TPQA 19-22 novembro Ivone Carvalho
o alimentares
3 Webinar “A importancia do HACCP na
© L . TPQA 19-22 novembro Ivone Carvalho
= Industria Alimentar
%: . . TMI 20-23 i
(] Visita de estudo a um sistema André Fonseca
= TTPMI 20-23 novembro
3 eletroprodutor Carlos Nunes
= TEAC 20-23
< . . . TTPMI 20-23 N
— Visita de Estudo a Csplastic novembro Antdnio Gomes
S TTP 18-21
g: Participagdo na “Safety Footwear 23a26 .
o . . TTP(MI) 20-23 Anténio Gomes
c Revolution” dinamizada pela Aloft novembro
©
[ Workshop sobre Bullying "A outra face das TEAC 18-21
N 5 de novembro Teresa Santos
relagGes" ODIST 20-21
Cofinanciado por. pa’g' 5/31
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TPQA 19-22
Visita orientada a exposi¢do "Comércio ) L
. . ODIST 20-21 dezembro Stéphanie Silva
Local: Memoéria e Futuro"
Palestra “Nutre Jovem — Alimentagdo a .
" TPQA 19-22 janeiro Ivone Carvalho
base de plantas
TMI 20-23
. . . TEAC 20-23 . André Fonseca
Visita de estudo a Continental janeiro
TTPMI 20-23 Carlos Nunes
TMI 19-22
TG 20-23
. . TEAC 20-23 . Célia Costa
Teatro “Farsa de Inés Pereira” janeiro .
TTPMI 20-23 Carla Lourinho
TMI 20-23
TG 19-22
Visita a Casa Museu de Camilo Castelo TPQA 19-22 o .
janeiro Célia Costa
Branco TEAC 19-22
TMI 19-22
Visita de estudo a empresa de fabrico de . |
TMI 18-21 fevereiro André Fonseca

motores elétricos WEG

Visita ao Instituto dos Vinhos do Douro e
do Porto TPQA 19-22 abril Ivone Carvalho
Visita as Caves do Vinho Porto

TTP(MI) 20-23

Visita de estudo a Universidade do Minho abril Antdénio Gomes
TTP 18-21
Visita a empresa Lacticinios das Marinhas, .
L4 TPQA 19-22 maio Ivone Carvalho
a.
TMI 18-21
Visita de Estudo a CAETANOBUS TMI 19-22 2%Periodo Nuno Barbosa
EMI 19-21
TEAC 19-22
Workshops na drea de Automacgao TEAC 20-23 Ano Letivo Carlos Nunes
TEAC 18-21
Visita/Workshop a/na Preh TG 18-21 29%Periodo Ana Silva
Visita de Estudo a Infraestutura Técnica EMI 19-21 ,
. 2%Periodo Nuno Barbosa
Marshopping TEAC 19-22
Visita de Estudo / Workshop a/na ., .
TG 19-22 2%Periodo Ana Silva
Metalogalva
Visita de Estudo / Workshop a/na C-ITA TG 20-23 2%Periodo Ana Silva
Workshop Gestdo Doméstica TG 20-23 3%Periodo Ilidia Ribeiro
Cofinanciado por: pa'g 6/31
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2. Alunos / Envolvimento com a escola

— Promover o conhecimento da Instituicdao
Valorizar os alunos que se distinguem ao longo do ano letivo

Participar na criagao de contextos que tornem a escola num espago humano e aprazivel
—  Promover agdes de cidadania global

21 | INTEGRACAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Divulgaca | ifi
2 o ivulgagdo dos regulamentos especificos Alunos 12 Ano setembro oT
€ ®  dakEscola
o .2
E 2
(Sl
Q w»
= = Divulgagdo do Plano Anual de Atividades Alunos novembro DC
S 3
Di - . . ~
inamiza¢do de atividades de integragao Alunos 12 Ano setembro e
@ escolar
T o
5 S
® g, Acesso.dos~alunos a pIaNtaformas digitais de Alunos 12 Ano setembro Antonio Mendes
T @ comunicagdo e educagdo
2 E
- - -
Criagdo de endereco eletronico Alunos 12 Ano setembro Antoénio Mendes

institucional para cada aluno

[2.2. | MERITO E DISTINGAO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Divulgagdo do Programa de Mérito e DT
. Alunos setembro
© Distingao DC
o o Nomeagdo Quadro de Honra e Exceléncia Alunos trimestral CT
(5]
) o Cerimdnia da entrega de diplomas e Diplomados L
S g o . novembro Elementos de Diregdo
= ] prémios de mérito EE
g 3 EPTVA . ]
S € 5 Camara de Vila Nova
o @ Gala da Educagao Alunos dezembro s
w @ de Famalicdo
o g Professores
g ¢ EPTVA ) _
Fay e . Camara de Vila Nova
Selos Famalicdo Visdo 25 Responsaveis de setembro .
. de Famalicdo
Projeto
[2.3. | MOTIVACAO E SOCIALIZACAO
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
w Dia mundial da alimentagdo Alunos outubro Ivone Carvalho
% Erasmus Days TG 18-21 novembro Teresa Santos
c
E S. Martinho — Magusto CE 11 de novembro Carla Silva
(7]
@ .g Celebragdo do Natal CE dezembro Gabriela Garcia
=5_ E Concurso “Postal de Natal” CE novembro Carla Silva
"
e g Celebragdo da Pascoa CE abril Elementos de Diregdo
(©
o Celebragdo “English Language Day” CE abril Teresa Santos
>
ks Festa da Familia CE junho Ana Silva
4]
5 Baile de Finalistas Finalistas julho Artur Passos
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Equipa Creative

" g Clube de Robdtica Alunos Ano letivo Division

g ? Clube Projetos Europeus Alunos dos CP Ano letivo GPI

S § Desporto Escolar Alunos Ano letivo Joaquim Fonseca

< g Corta mato da CLDE Braga Alunos Janeiro Joaquim Fonseca
i Sensibilizagdo Escola Limpa Alunos Ano letivo Inés Silva

3. Alunos / Envolvimento com o curso

— Promover uma educagdo orientada para a carreira
— Promover a realizagao da FCT
— Orientar, acompanhar os alunos na concretizagdo da PAP

3.1 | EDUCACAO ORIENTADA PARA A CARREIRA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

n CLDS 4G
g Cria o teu préprio emprego Alunos 22 Periodo Comunidades
§ 7 Incubadoras
T @©
o o

~ @©
& £
g 5 CLDS 4G
E (] Tubos d’ensaio Alunos 22 Periodo Comunidades
5 Incubadoras
3

Partilha de testemunhos inspiradores — .

O ® Alunos 12 Ano Ano letivo DC
© < Role Models
s .2
2 3
o & .
W o . , . , Professores drea
s a8 Promogdo do uso da lingua inglesa na area . L.
> = L Alunos Ano letivo técnica
B = técnica R
S 5 Professores de Inglés
S o

Divulgagdo dos regulamentos de utilizagdo
. L. Alunos setembro DC
e preservagao dos laboratdrios

Entrega dos EPI Alunos 12 Ano setembro DC

Sensibilizagdo para a utilizagdo correta de i
Professores area

o
c
©
[
O
< a
5 6 equipamentos técnicos e cumprimento das Alunos Ano letivo L
o técnica
o3 = normas de SST
o
g © Formagdo “Seguranca contra incéndio” Alunos outubro Inés Silva
T
=] Workshop de Seguranga e Saude no .
o TEAC 20-23 novembro Inés Silva
Trabalho
Realizagdo do exercicio de evacuagdo CE 22 Periodo Inés Silva
©
g Construgdo de um planador TEAC 19-22 Ano letivo Carlos Nunes
=
)
°
4 . o) .
S Sistema de Domdética com diferentes .
= . TEAC 20-23 Ano Letivo Carlos Nunes
S tecnologias
@
=3
"
2
Q Manutengdo de Mdaquinas e Ferramentas . ,
o L. o TMI 19-22 Ano Letivo André Fonseca
a do laboratério de Mecanica
Cofinanciado por. ,
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My Machine TMI 20-23 Ano Letivo André Fonseca

Calendario digital “Frescos da Epoca” TPQA 19-22 Ano Letivo Ivone Carvalho

. . André Fonseca
My Machine TTPMI 20-23 Ano letivo L
Antdnio Gomes

Organizagdo do laboratério de

o EMI 20-22 Ano Letivo Nuno Barbosa
eletromecanica
Criagdo do perfil de técnico de laboratdrio .
. L. N EMI 19-21 Ano Letivo Nuno Barbosa
aplicado ao laboratdrio de automagao
TG 17-20
Dinamizagdo da H.O.M.E. TG 18-21 Ano letivo Ana Silva
TG 19-22
3.2. | FORMAGAO EM CONTEXTO DE TRABALHO
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
TG 19-22
TEAC 19-22
De acordo com o
~ . TMI 19-22
Preparagdo para o estagio cronograma do DC
TPQA 19-22
curso
EMI 19-21
ODIST 20-21
TG 19-22
TEAC 19-22 De acordo com o
Realizagdo de entrevistas de selegdo TMI 19-22 cronograma do DC
K curso
g TPQA 19-22
g TG 19-22
g TEAC 19-22
@ TPQA 19-22
= TMI19-22 De acordo com o
g Atribuicdo das empresas acolhedoras de TG 18-21 cronograma do e
E FCT TEAC 18-21 Cﬁ o
: TMI 18-21
o TTP 18-21
' EMI 19-21
] ODIST 20-21
TG 19-22
TEAC 19-22
TPQA 19-22
TMI 19-22 De acordo com o
Distribuicao dos professores TG 18-21 cronoerama do e
acompanhantes de FCT TEAC 18-21 cirso
TMI 18-21
TTP 18-21
EMI 19-21
ODIST 20-21
Cofinanciado por: pa'g 9/31
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TG 19-22
TEAC 19-22
TPQA 19-22
19-22
TTI2I189_21 De acordo com o Professores
Acompanhamento e avaliagdo do estagio TEAC 18-21 cronograma do acompanhantes de
T™I 18-21 curso FCT
TTP 18-21
EMI 19-21
ODIST 20-21
Al 2ano—CP
Divulgagdo dos estagios aprovados unos SEEano ¢ outubro José Ramalhoto
i
g
o Selegdo e seriagdo dos alunos Alunos 32 ano - CP dezembro José Ramalhoto
3
c
S
g
£ Preparagdo para o estéagio Alunos selecionados jan. a margo José Ramalhoto
8
o
= S
8 Atribuicdo das empresas acolhedoras de Alunos selecionados mago José Ramalhoto
£ FCT
]
(8]
(7]
.2 Distribui¢do dos professores . José Ramalhoto
[T Alunos selecionados margo
'S acompanhantes de FCT DC
i
Professores
Acompanhamento e avaliagdo do estéagio Alunos selecionados abril a junho acompanhantes de
FCT
3.3 | PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizagdo de brainstorming de ideias de
. setembro DC
a projeto
E Identificagdo de projetos em parceria com
f: ¢ prol P TG 18-21 setembro DC
< as empresas TEAC 18-21
o A
S Atribuicdo das PAP T™I 18-21 setembro DC
g TTP 18-21
[ I
a Atribuicdo dos professores acompanhantes setembro DC
Cofinanciado por: pa'g 10/31

p REPUBLICA
7/ PORTUGAL
PORTUGUESA S UNAG EUROPEIA
Porm vecii 5 92020 wm.um_
T a
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4. Alunos / Educacdo para o Empreendedorismo

Desenvolver uma cultura de I&D

Fomentar a capacidade analitica e o espirito critico
Desenvolver um ambiente propicio a criatividade
Estimular o empreendedorismo social

[ 4.1. | DESENVOLVIMENTO DE ATITUDES EMPREENDEDORAS

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
(]
-]
3
32
& 2
T s
°©3 Formagdo da JA Ana Silva
g2 ¢ TG 19-22 janeiro
S o JA
o Y
w o
S E
P
S o
©
Q
©
()
L . Ana Silva
4 SOEN — Orgamento Participativo Alunos curso TG Ano letivo Yupi
v 5 o , .
v “
s g Participagdo no (I:’oncurso A minha PAP é TEAC 17-20 novembro Carlos Nunes
€% empreendedora Ana Silva
g 9 Participacdo no projeto My Machine TMI 20-23
€ 0 ) y - ,
S 5 TTP 20-23 janeiro André Fonseca
° E
2
2 8
8 9 Participagdo no concurso ideias INAVE TG 20-23 maio Ana Silva
o
S
o

5. Encarregados de Educagdo/Envolvimento com a Escola

— Fomentar a comunicagao entre os EE e a Escola
— Promover a participacdo dos EE na vida escola
— Responsabilizar os EE relativamente ao percurso escolar dos seus educandos

[ 5.1. | pArTICIPACAO ATIVA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

Definir os canais de comunicagdo e Alunos

. . setembro DT

informar sobre o atendimento escolar EE
3 g c Divulgar o Plano Anual de Atividades EE novembro DT

AT AT

o G ® . S s
Q8 g D|vulgar~e motivar a participa¢do na EE setembro oT
© ‘£ £ AssociagdodeEE
€ 5 ¢
© £ ¢
(-9 8 N . .

Eleger o representante dos EE por turma EE janeiro DT
© Participagdo e cooperagdo em palestras
c = motivacionais sobre temas relacionados EE Ano letivo Catia Costa
z& § com a adolescéncia
9 Participagdo e cooperagdo na Festa da . Elementos de Diregdo
4= o CE junho .
=y Familia Ana Silva
5 s EE dos al
a Participagdo na Festa de Finalistas . os .a unos julho Artur Passos

finalistas
Cofinanciado por: .
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Orientag¢ao Escolar e
Profissional - SPO

Objetivos Gerais

= Orientar e prestar apoio aos alunos nas vertentes vocacional,

profissional e psicopedagogica
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p REPUBLICA
7 PORTUGAL
PORTUGUESA S UNAG EUROPEIA
Porm ai % 5020 WM.W_
T a

pag. 12/31



PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional
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1. Alunos/Servico de Psicologia e Orientacdo
Identificar as expectativas dos alunos e as necessidades individuais de formacao;
Promover a orientacdo vocacional/profissional, o recrutamento e a sele¢do dos alunos;

Articular as ofertas de emprego com os diplomados;
Fazer o acompanhamento da situagdo profissional dos diplomados apés a formagao.
Prestar apoio psicopedagogico aos alunos.

1.1 | APOIO E ORIENTAGAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Informagﬁes sobre o servigo SPO e o horério de Alunos Setembro Cétia Costa
atendimento EE

Colaboragdo na detecdo de situagdes

9 problema, avaliagdo e proposta de atuagdes Alunos Ano letivo Cétia Costa
:go adequadas

oo

©

o

]

g Implementagdo da Equipa Multidisciplinar Alunos Ano letivo Catia Costa
‘@

a

2

2

< Atendimento individual Alunos Ano letivo Catia Costa

N . . o Alunos
Comunicagdo as entidades externas situacdes . -
; . DT Ano letivo Cétia Costa
problema identificadas nos alunos EE
Identificagdo d tativas d | d - . -
entl |.ca<;ao -as.expec. ativas dos a~unos € das Alunos finalistas Ano Letivo Catia Costa
necessidades individuais de formagao
o Acompanhamento dos alunos nos Open Da , .
o P . P y Alunos finalistas 22 periodo Catia Costa
] do Ensino Superior
s
w
]
o A h t Fei Most
companhamento nas Feiras e Mostras - . -
*g p . Alunos finalistas 22 periodo Cétia Costa
& Pedagodgicas
£
S
oy
] Participacdao no Programa de Orientagao Psicologos da .
2 Ano let CMVNF
2 Vocacional Concelhio Rede de VNF nofetivo
o
c
= d de inf b
o izaga 6} i a , -
o Org.amzagao ) € sessoes de Informagao sobre 0 Alunos finalistas 22 periodo Catia Costa
< Ensino Superior
Participagdo no programa de visitas dos L,
L. N P | CMVNF
psicologos as escolas da rede de EF-VNF sicologos margo
Cofinanciado por: ,
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Colaboragdo na realizagao do JobLabs Candidatos marg¢o Gabriela Garcia
OBSERVATORIO DE EMPREGO
Atividade DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Dipl d
Rececgdo das ofertas de emprego Iplomados Ano letivo
Ex-alunos

S  Divulgacio e encaminhamento das ofertas de .
) . Diplomados .
= emprego aos diplomados e ex-alunos Ano letivo
g- Ex-alunos
w
) Selegdo dos candidatos e encaminhamento dos .
° . Diplomados .
= CV para as entidades empregadoras Ano letivo
S Ex-alunos
=
i Atualizagdo da base de dados da Catia Costa
§ empregabilidade EPTVA Ano letivo
o
S
E Orgar}ﬂz’agéo da informa_géoNpara fins Diplomados _

estatisticos e de comunicacao Ano letivo
o Ex-alunos
2
< Andlise da qualidade e estabilidade dos

empregos dos ex-alunos Ex-alunos janeiro

Cofinanciado por:
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Internacionalizacao

Objetivo Geral

= Promover a realizacdo de acGes de formacdo, de
intercambios e de cooperacdo no espaco europeu.
= Desenvolver uma visdao europeia em todos os elementos da

Comunidade Educativa.

Cofinanciado por:
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1. Alunos/Intercambios

— Promover a reali
PROJETOS KA2 - INTERCAMBIOS E COOPERACAO PARA A INOVACAO E PARTILHA DE BOAS
PRATIC

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

Teresa Santos
Elementos do GPI A definir Manuela
Guimaraes

Participar na reunido dos parceiros europeus
- Finlandia

.. - . Teresa Santos
Participar na reunido dos parceiros europeus

WaTTinSTEaM - Women as Trainers Teachers in
Science, Technology, Engineering and Mathematics

o Elementos do GPI novembro Manuela
- Bélgica . =
Guimaraes
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI -
5 p_ P P A definir Teresa Santos
o - Hungria Alunos
<
2 P
S o
» O
o 5
4]
c 9 | Participar na reunido dos parceiros europeus _
‘B . p P P Elementos do GPI A definir Teresa Santos
3 - Chipre

Participar na reunido dos parceiros europeus
p P P Elementos do GPI

— Bulgaria A definir Teresa Santos
Alunos

Participar na reunido dos parceiros europeus
P P P Elementos do GPI

Build a bridge between
European Nations

— Italia A definir Teresa Santos
Alunos
T e p d El do GPI
articipar na reunido dos parceiros europeus ementos do _
s 9 par P P A definir Teresa Santos
= & | - Eslovénia Alunos
o
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-00

escola profissional

FOrQve

Roadmap to building a caring and respectful

school community ( anti-bullying strategies)

Participar na reunido dos parceiros europeus

Elementos do GPI

- A definir Teresa Santos
— Roménia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI -
= p_ P P A definir Teresa Santos
5 - Turquia Alunos
O
S
3
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI -
q:, , .p P P A definir Teresa Santos
] - Grécia Alunos
%)
£
-3 = i .
o Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
© (s outubro Teresa Santos
= - Polénia Alunos
(G]
S
L
S Organizar e participar na reunido dos Elementos do GPI .
w . fevereiro Teresa Santos
b—, parceiros europeus - FORAVE Alunos
]
=
i .. . .
= Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
() - abril Teresa Santos
o0 - Italia Alunos
£
3z
3 Participar na reunido dos parceiros europeus
ici uni i u u .
, _p P P Elementos do GPI junho Teresa Santos
- Grécia
w | Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI -
- 2 p . P P A definir Teresa Santos
£ O | —Roménia Alunos
(7]
@ =
o
G =
e 2 partic 5o d [ Elementos do GPI
() articipar na reunido dos parceiros europeus ementos do -
.“c’ = T p. P P | A definir Teresa Santos
& & | —Turquia Alunos
>
(@)
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

escola profissional

FOrQve

DG.05-00
Organizar e participar na reunido dos Elementos do GPI -
& . P P A definir Teresa Santos
= parceiros europeus - EPTVA Alunos
o
o
g Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
5 n A setembro Teresa Santos
O o | —Lituania Alunos
» 90
€3
.2 = | Participar na reunido dos parceiros europeus
£ © o Elementos do GPI .
=3 £ | —Poldnia janeiro Teresa Santos
o v Alunos
w
S Participar na reunido dos parceiros europeus
9 Elementos do GPI .
— Espanha abril Teresa Santos
Alunos
Organizar e participar na reunido dos
2 gan n P Elementos do GPI -
g parceiros europeus — EPTVA A definir Teresa Santos
o Alunos
=)
(8]
9
W @ | Participar na reunido dos parceiros europeus
3 S P P P Elementos do GPI
o S | —Turquia outubro Teresa Santos
2 0 Alunos
s o
o
b
S Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
Qo - abril Teresa Santos
< — Roménia Alunos
Participar na reunido dos parceiros europeus -
(] P P P Elementos do GPI A definir Teresa Santos
< —Espanha
[T
o
8
Participar na reunido dos parceiros europeus _
= ) p P P Elementos do GPI A definir Teresa Santos
o — Grécia
<
=
"
> 9
¥ & | Participar nareunido dos parceiros europeus
|2 P P P Elementos do GPI outubro Teresa Santos
= 3 | —Noruega
(18
()
<
=)
© 0] i tici ido dos
rganizar e participar na reunido
(4] & . P P Elementos do GPI margo Teresa Santos
5 parceiros europeus — EPTVA
‘5
(T8
(]
£ Participar na reunido dos parceiros europeus .
(= Itéli: P P Elementos do GPI junho Teresa Santos
< > .. i .
@ G | Participar nareunido dos parceiros europeus Elementos do GPI . .
E © L. abril/maio Teresa Santos
© 5 | — Polénia Alunos
2 0
o £
> o
o . . .
o c | Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
- © . outubro Teresa Santos
S o | —Turquia Alunos
S o
o =
: : . . . o~
© YW | Organizar e participar na reunido dos Elementos do GPI
s S . margo Teresa Santos
(7] parceiros europeus — EPTVA Alunos
Cofinanciado por: ,
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
FOrQve

. | Participar na reunido dos parceiros europeus
@ 2 | —Grécia Elementos do GPI janeiro Teresa Santos
£ 8
=
[
[ =
S o
£ L | Participar na reunido dos parceiros europeus .
w2 P P P Elementos do GPI abril Teresa Santos
S | —Franga
('8

2. Alunos/Estagios
— Promover a realizacdo de estagios e formagdo no estrangeiro

| 2.1. | PROJETO KA1 - ESTAGIOS E FORMACAO/ALUNOS |

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o
3%
[7. 30 . . . o R
-n% % Realizar estagios alunos do 3¢ ano - Malta, Alunos do 32 ano abril a junho José Ramalhoto
\®  Alemanha, Franca e Espanha
% £
w 3
(8]
w ©
Q Diplomados
& © | Realizar estdgios alunos do 32 ano - Espanha abril a junho José Ramalhoto
% o
w T |

Alunos do 32ano de

TEAC margo José Ramalhoto

Realizar atividade de formagdo — Espanha

Formagio/
alunos

— Divulgar oportunidades de formagdo no estrangeiro
— Promover a realizagdo de jobshadowing e formagao no estrangeiro

| 3.1 | PROJETO KA1 FORMACAO/STAFF |

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

3. Staf/Formagﬁo 7

Realizar atividade de jobshadowing /

~ Professores junho a julho José Ramalhoto
formagdo — Espanha

Formagao
de staff

4. Instituicdo/Cooperacdo
— ldentificar necessidades de formagao
— Realizar candidaturas ao programa ERASMUS

— Desenvolver a rede de parceiros internacionais

| 4.1 [ GABINETE DE PROJETOS INTERNACIONAIS |

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar contactos online com institui¢es Teresa Santos

@ . CE set. a fev. ,

S g europeias José Ramalhoto

l§ g Te;\:sa Salntos

0 & | ldentificar necessidades de formagao CE set. a fev. .anueNa

O Guimarades
Carla Lourinho
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-00

escola profissional

FOrQve

Realizar, em parceria com instituigdes

Teresa Santos

2000

europeias, candidaturas a novos projetos no CE set. a fev. ,
AL José Ramalhoto
ambito do programa ERASMUS+
. T Teresa Santos
Submeter, em parceria com institui¢des ,
. . . . José Ramalhoto
europeias, candidaturas a novos projetos no CE fevereiro a margo
AL Manuela
ambito do programa ERASMUS+ . ~
Guimaraes
- - Teresa Santos
Participar em reuniGes de planeamento e . ,
; GPI Ano letivo José Ramalhoto
acompanhamento de projetos
Desenvolver a rede de cooperagdo com
e . . Teresa Santos
instituicdes europeias FORAVE Ano letivo L
i Dire¢do
=
§ Participar e desenvolver a rede de Manuela
g cooperagdo internacional Innotecs FORAVE Ano letivo . ~
Guimaraes
)
u ..
g Participar e desenvolver a rede de
(] cooperagao internacional Euro School Net .
o perag FORAVE Ano letivo Teresa Santos
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
FOrQve

FEAT — Formag¢ao Empresarial de
Adultos e Apoio Técnico

= Desenvolver solugdes formativas e técnicas a medida das

emrpesas,

= Promover formacdo financiada a ativos empregados e

desempregados.
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-00

escola profissional

FOrQve

1. Adultos/Empregados
— Angariar e desenvolver formagado empresarial e oportunidades de projeto técnico
— Prestar apoio técnico as empresas

1.1 FORMACZ\O A MEDIDA
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar reunides de divulga¢do do catdlogo Embresas Ano letivo Ana Silva
de formagao FEAT P Manuela Guimaraes
S Realizar diagnédstico de necessidades de
o 4y - Empresas Ano letivo Ana Silva
o formacgao
£ 9 Planear, orcamentar e desenvolver . Ana Silva
= E o Empresas Ano letivo .
° formacdo Paula Torrinha
Acompanhamento e avalia¢do da formagao Empresas Ao letivo Ana Silva
o Realizar auscultacdo de necessidades se . Ana Silva
o e Empresas Ano letivo . .
= apoio técnico Manuela Guimardes
ﬁ Desenvolver propostas/orcamentos Empresas Ano letivo Ana Silva
2 prop ¢ P Paula Torrinha
o - ~
2‘ Acompanhar e avaliar as acdes Empresas Ano letivo Ana Silva

2. Adultos/Empregados e desempregados
— Divulgar e promover a dinamizag¢do de formagdo financiada aprovada em candidatura
— Garantir o cumprimento dos objetivos contratualizados em candidatura.

2.1.

FORMAGAO FINANCIADA

ATIVIDADE

DESTINATARIOS

DATA RESPONSAVEL

Divulgar as agGes aprovadas em
candidatura

Ativos empregados
e desempregados
Parceiros na
formacao

Ano letivo Ana Silva

Executar a formagdo

Ativos empregados
e desempregados
Empresas
Parceiros na
formacdo

Ano letivo Ana Silva

Candidatura FMC

Acompanhar e avaliar as agdes

Ativos empregados
e desempregados
Empresas
Parceiros na
formacgao

Ano letivo Ana Silva

RVCC PRO

Prestar apoio nos processos de RVCC PRO
na area de Eletricidade e Energia

Adultos Centro
Qualifica

Ano letivo Inés Silva

"y REPUBLICA
PORTUGUESA

oueacho
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Comunicac¢ao e Imagem

Objetivo Geral

= Promover a marca FORAVE através da implementagdao e
desenvolvimento de um plano de comunicagao e marketing.

Cofinanciado por:
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-00

1. Forave/Plano de Comunicagdo e Marketing

Reforgar e expandir a divulga¢do da marca
Criar e desenvolver parcerias na promocao e divulgacdo da Oferta Formativa da EPTVA
Promover o sentimento de pertenga na CE
Assegurar uma comunicagao interna eficaz

escola profissional

FOrQve

COMUNICACAO EXTERNA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar uma reunido para definir Metas e
L - Elementos de
Objetivos da Estratégia de Direcio setembro Sara Cruz
Marketing/Comunicac3o. ¢
Apresentar os objetivos da estratégia. CE setembro Elementos de Diregdo
Promover a utilizagdo do cédigo de
identificagdo institucional CE Ano letivo Elementos de Diregdo
coladoradores/alunos.
Atualizar o site e melhorar o SEO (Search . .
. o Utilizadores Ano letivo Sara Cruz
Engine Optimization)
. Lo . Sara Cruz
© Assinalar os 30 ANOS da FORAVE Plblico em geral Ano letivo L
= Elementos de Diregdo
©
= Editar publicacdo especial comemorativa dos . ,
© Plblico em geral 22 periodo Sara Cruz
-] 30 ANOS
o
wg . Base contactos .
° Editar a Newsletter Trimestral Sara Cruz
£ FORAVE
g Definir o marketing de rua (outdoors, mupis,...) Publico em geral setembro Sara Cruz
Produzir conteudos escritos (narrativas, Jornais . . .
. N L . Ano letivo Manuela Guimaraes
artigos de reflexdo e de opinido) Revistas
Participar em eventos de partilha de boas InstituicGes
praticas, palestras, tertulias, workshops, nacionais e Ano letivo Diregao
encontros de parceiros. internacionais
Potenciar as colaboragGes existentes através
do reforgo das relagdes institucionais e da Parceiros Ano letivo Diregdo
proposta de protocolos.
Delinear estratégia de marketing para a Lo . L
. R . Publico-alvo janeiro Diregao
divulgacdo da Oferta Formativa 2020/21
Diregdo
Y Definir a mensagem criativa Publico-alvo setembro ¢
'g Sara Cruz
g Criar suportes de divulgagdo: flyers, cartazes, . .
° o Plblico em geral fevereiro Sara Cruz
iy mupis digitais, rollups, outdoors.
©
5 Garantir a permanente circulagdo de
o) informacdo sobre a Oferta Formativa na . .
= . . . . Publico em geral Ano letivo Sara Cruz
S Internet (Site, Facebook, Linkedin, Twitter,
,§ Instagram e YouTube).
& | Apostar no marketing digital. Publico jovem Ano letivo Sara Cruz
3 Informar e envolver a CE, na divulgagdo e . Elementos de Diregdo
= ~ ) CE Ano letivo
promogdo da Oferta Formativa Sara Cruz
Assegurar a participagdo da EPTVA em feiras . . Manuela Guimaraes
N Publico-alvo Ano letivo
de educagao. Sara Cruz
Cofinanciado por: ,
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

escola profissional

DG.05-00

FOrQve

Realizar sessdes de divulgagdo nas escolas da
regido.

Publico-alvo Ano letivo Manuela Guimaraes

Estabelecer parcerias na divulgacdo

Apeeebr
Futebol Clube
Ribeirdo
Associagdes Juvenis Ano letivo Manuela Guimardes
Juntas de Freguesia
Empresas
Paréquias

Potenciar os Influenciadores

Embaixadores
Alunos
Ex-alunos
EE
Parceiros

Ano letivo Manuela Guimaraes

Colaboradores

@mmuoa
R o W3520 [

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Garantir o uso do e-mail institucional como . L
. . CE Ano letivo Anténio Mendes

=) forma privilegiada de comunicagdo interna
§ Alargar e incentivar a CE a utilizacdo de outras
g plataformas de comunicagao digital. CE Ano letivo Sl
£
S
- Editar o boletim informativo FORAVE
-g DataNews Associados Trimestral Sara Cruz
'8,
o
g Assegurar a presenga da informagdo atualizada
a nos suportes comunicagdo internos: Quiosque CE Ano letivo Sara Cruz

Multimédia, LCD, Placares

Cofinanciado por: pég_ 25/31



PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Recursos Humanos

Objetivo Geral

= Capacitar as pessoas para que possam ajustar as suas
competéncias as necessidades dos clientes da EPTVA

Cofinanciado por:

p REPUBLICA
7 PORTUGAL
PORTUGUESA K [rm—
ZET e 92020 [T
B a

pag. 26/31



PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

1. Colaboradores/Professores e ndo docentes
— Aumentar e atualizar as competéncias pedagdgicas dos professores
— Investir na formacdo tecnolégica

— Investir na formagdo para a implementac¢do do Sistema de Garantia da Qualidade Alinhado
com o Quadro EQAVET

CAPACITACAO PEDAGOGICA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
] Capacitar professores a area tecnoldgica Professores da area
-g- para o uso da ferramenta online de tecnoldgica de TTP set Dreamshaper
a aprendizagem baseada em projeto 18-21
S
o
an
o
o
3
o Acompanhar os projetos de turma Professores Ano letivo DC
=

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
‘©
2
9 Formacdo “Seguranca contra incéndio” Colaboradores out Inés Silva
<
o
o
u©
4
£ Capacitar o técnico de SPO para orientar os L. Rede de psicdlogos
I~ . . Técnico de SPO nov. a dez. .
o alunos para a carreira — GPS Carreira Concelhia
Capacitar os técnicos de SPO para a .
. - . < pern L. Rede de psicélogos
o intervengdo vocacional a distancia com Técnico de SPO nov. a fev. c Ihi
oncelhia
£ recurso a plataformas digitais
<
S Capacitar os colaboradores para o plano . . N
Q o Colaboradores Ano letivo Manuela Guimaraes
] digital
)
= ) Inés Silva
O Workshop de Saude e Seguranga no Trabalho Colaboradores novembro .
g DSIA —Continental Mabor
° Capacitar os ndo docentes para a .
[re L L Auxiliares . . N
higienizagdo e utilizagdo correta dos . Ano letivo Manuela Guimardes
Educativos

produtos de limpeza
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Qualidade

Objetivo Geral

= |mplementar um Sistema de Garantia da Qualidade alinhado
com o Quadro EQAVET
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

1. EQAVET/Institui¢do
— Melhorar o desempenho da EPTVA

— Promover o sucesso escolar

SISTEMA DE GARANTA DA QUALIDADE

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o Elementos de Diregao
Ay Elaborar o Plano Anual de Atividades Stakeholders set. a out. . ¢
o Inés Silva
(G)
() Manuela Guimaraes
E Elaborar o Relatério de Execugdo do PAA .
8 Stakeholders dezembro Inés Silva
= 2019-2020 .
] Carla Silva
£
3 Elaborar o Relatdrio de Autoavaliagdo 2019- Manuela Guimaraes
° Stakeholders outubro L
a 2020 Inés Silva
Realizar reunides de trabalho . .
g GDQ Ano letivo Inés Silva
©
= Atualizar processos e procedimentos . L
s Colaboradores Ano letivo Inés Silva
(of
© Atualizar o mapa de competéncias
': P P Colaboradores outubro Elementos de Diregdo
)
g Garantir o controlo documental . .
.g Colaboradores Ano letivo Inés Silva
o
-
& Recolha de indicadores/alertas da qualidade . o
2 Stakeholders Ano letivo Inés Silva
) Diplomados .
Rececionar ofertas de emprego Ano letivo SPO
o Ex-alunos
-]
© | | Divulgar e encaminhar as ofertas de emprego Diplomados
S w g preg P Ano letivo SPO
g g aos diplomados e ex-alunos Ex-alunos
o
"g' W | Preparar a auditoria interna GDQ junho Inés Silva
o
Realizar a auditoria interna Colaboradores julho Inés Silva
Cofinanciado por ,
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES escola profissional

FOrQve

Orcamento Financeiro

Objetivo Geral

= Apresentacdo de Plano Financeiro de apoio a execugdo e
sustentabilidade do Plano Anual de Atividades.
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Quinta da Serra | Apartado 5032 +351 252 416 670 forave@forave.pt
4760-803 Lousado +351 913 264 949 forave.pt | #forave
Vila Nova de Famalicao



