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INTRODUCAO

O Plano Anual de Atividades é um instrumento facilitador do cumprimento do Projeto Educativo da
EPTVA, comprometido com o bom desempenho da organizacdo e das pessoas que nela trabalham e
focado na melhoria continua dos servigos que presta.

Este plano contempla 7 areas de atuacao que se fazem valer da coeréncia conferida pelas interligacdes
e correlacOes existentes entre elas e compde-se da seguinte forma:

A. OBJETIVOS GERAIS, OBJETIVOS ESPECIFICOS
As areas de intervencdao determinam um conjunto de objetivos gerais, complementados por objetivos
especificos que se concretizam através da execucao de atividades programadas.

B. ATIVIDADES
Pretende-se que as atividades inerentes a consecucdo dos objetivos de cada area de intervencao
resultem de um trabalho amplamente participado pela comunidade educativa.

C. INTERVENIENTES
Os intervenientes neste processo emergem dos stakeholders internos e externos que, através das
fungdes que desempenham se constituem como os atores para a prossecugado dos objetivos previstos.

D. CRONOGRAMA
O PAA tem uma periocidade anual correspondente ao ano letivo em curso.
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Educacao e Formacgao

Objetivo Geral

= Melhorar o Sucesso Escolar
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1. Alunos/Motivagdo para a Aprendizagem
— Aumentar a taxa de conclusdo dos cursos

— Reduzir o abandono escolar
— Combater a taxa de absentismo

ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o o
oS é Analise dos processos dos novos alunos Alunos 12 Ano setembro DT
B o
L
S DT
5 E Realizagdo de Conselhos de Turma
o = Alunos 12 Ano outubro SPO
® S Intercalares
O & Professores
g S
© B Avaliacio diagndstica as disciplinas de
o ‘g . L. . Alunos 12 Ano setembro Professores
S ® Portugués/ Matematica/ Inglés
(1]
<3
Professores
Aplicagdo das Medidas de Suporte a .
Alunos Ano Letivo DT

Aprendizagem e a Inclusdo . S
Equipa Multidisciplinar

)
s §
8 &
]
‘g -§ Diversificacdo de metodologias de avaliagdo Alunos Ano letivo Professores
S 9 Promogdo de mecanismos de auto e .
o S L Alunos Ano letivo Professores
© < heteroavaliagdo
(S
zg o Dinamizacdo de aulas de apoio e atividades .
& e N Alunos Ano letivo Professores
g8 de recuperagdo
2‘ & |mplementacgdo da Flexibilidade Curricular Alunos Ano letivo Professores
Recuperagdo de Aprendizagens — E.E.R. Alunos outubro Gabriela Garcia
COMPLEMENTO CURRICULAR
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
TEAC 25-28
. TM 25-28 Inés Patrocinio Silva
Visita a Tesco Outubro o K
= TTP 25-28 Cibeli Garcia
§ TMI 25-28
§ TEAC 25-28
O T™M 25-28 . Carlos Nunes
o o . Fevereiro L.
] Visita ao Entreposto Lidl TMI 25-28 M Anténio Gomes
) argo
¢ TG 25-28 ¢ Ana Silva
)
° TGPSI 25-28
g TEAC 25-28
() Palestra — ESI Margo Carlos Nunes
= T™ 25-28
o
P Visita 3 ES| TM 25-28 Dezembro Carlos Nunes
isita a
= TGPSI 24-27 Maio Nuno Barbosa
]
S TEAC 25-28
< o ) TTP 25-28 Anténio Gomes
= Visita a Moldplas Novembro L .
5 TMI 25-28 Patricio Martins
& TTP(TI) 23-26
e o , TTP 25-28 o
L Visita a CSPlastic Novembro Cibeli Garcia
o TMI 25-28
. . TEAC 25-28 .
Visita a Eurotecnologia TM 25-28 Dezembro Antdnio Gomes
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Visita 3 Vish TEAC 25-28 Fevereiro Inas Patrocinio Sil
nés Patrocinio Silva
Isita @ Vishay T™M 25-28 Dezembro
TEAC 25-28
Carlos Nunes
Palestra Raclac — Robotizagdo da Industria TM 25-28 Margo .
Eduardo Leite
TMI 25-28
L L TEAC 25-28 .
Palestra Parker — Pneumatica e Hidraulica Abril Carlos Nunes
T™M 25-28
I P TEAC 25-28 )
Palestra F. Fonseca — Diretiva Maquina Janeiro Carlos Nunes
T™M 25-28
TEAC 25-28
T™M 25-28
Outubro Carlos Nunes
. . TTP 25-28 o .
Visita a Continental Novembro Cibeli Garcia
TMI 25-28 .
Dezembro Ana Silva
TG 25-28
TGPSI 25-28
TEAC 25-28
N T™ 25-28 ) Inés Patrocinio Silva
Formacgao DSIA Janeiro L .
TTP 25-28 Cibeli Garcia
TMI 25-28
. 3 TTP 25-28 . Cibeli Garcia
Visita a Muroplas Fevereiro . .
TMI 25-28 Rafael Pinheiro
Visita a TMG TTP 25-28 Margo Antonio Gomes
N TTP 25-28 . L.
Workshop Impressdo 3D Abril Anténio Gomes
TTP(TMI) 24-27
TTP 25-28
Dia Aberto da UM TTP(TMI) 24-27 Abril Cibeli Garcia
TTP(TI) 23-26
TTP 25-28 .
e . Antdnio Gomes
Visita a Simoldes TMI 25-28 Abril L .
Patricio Martins
TTP(TI) 23-26
TEAC 25-28
T™M 25-28
o . TTP 25-28 .
Teatro Farsa de Inés Pereira Margo Célia Costa
TMI 25-28
TG 25-28
TGPSI 25-28
. TMI 25-28 Maio Nuno Barbosa
Visita a C-ITA . .
TG 25-28 Janeiro Ana Silva
Visita a Casa Grande TG 25-28 Outubro Ana Silva
Depdsito de Tratamento de Pneus Usados TG 25-28 Abril Joana Peixoto
Junior Market TG 25-28 Maio Ana Silva
TEAC 25-28
T™M 25-28
Sons do Bairro TTP 25-28 Margo Ana Sa
TMI 25-28
TG 25-28
TGPSI 25-28 Eduardo Leite
Visita ao IEP TMTEA 23-26 Janeiro Inés Patrocinio Silva
TMI 23-26 Patricio Martins
Visita a Wingsys TGPSI 25-28 Junho Nuno Barbosa
Visita a Industria | 4.0 - Moldplas TGPSI 25-28 Novembro Nuno Barbosa
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. TMTEAC 24-27 Abril Carlos Nunes
Visita a Dubral . - .
(TTP)TMI 24-27 Maio Patricio Martins
Visita a Casa de Camilo TMTEAC 24-27 .
Célia Costa
TG 24-27 . .
Abril Carla Lourinho
TTPTMI 24-27 3
Ana Sa
TGPSI 24-27
Visita a Leica TMTEAC 24-27 Novembro Carlos Nunes
Visita a Alfandega e Porto de Leixdes TG 24-27 Abril Ilidia Ribeiro
. L, TG 24-27 .
Visita a Polopiqué Margo Ana Silva
TG 23-26
. TG 24-27 Ana Silva
Visita a Aloft Margo o .
TTP(TMI) 24-27 Cibeli Garcia
Visita a Partteam TGPSI 24-27 Dezembro Nuno Barbosa
L . . Patricio Martins
Visita a A.J.Lima TTPTMI 24-27 Fevereiro L.
Antdnio Gomes
Workshop de Variadores de Velocidade — (TTP)TMI 24-27 Maio Patricio Martins
Continental (TM)TEA 23-26 Janeiro Carlos Nunes
L (TTP)TMI 24-27 Junho Patricio Martins
Visita a WEGEuro . . P
TM(TEA) 23-26 Janeiro Inés Patrocinio Silva
Visita a Forma 3D TTP(TMI) 24-27 Abril Cibeli Garcia
Visita a PREH TG 23-26 Outubro Ana Silva
Visita a ORTHOS XXI — Qualidade LEAN TG 23-26 Margo Ana Silva
Visita a MTEX — Melhoria Continua TG 23-26 Fevereiro Ana Silva
Palestra sobre Comércio Internacional TG 23-26 Outubro llidia Ribeiro
Visita a ISEP — Departamento de Informética (TTP)TI 23-26 Margo Patricio Martins
Visita a estrutura técnica de sistemas de .
. N . (TTP)TI 23-26 Janeiro Nuno Barbosa
informagdo — Norteshoping
Visita a ETAR — RACLAC TG 24-27 Fevereiro Célia Costa

2. Alunos / Envolvimento com a escola

Promover o conhecimento da Instituicdo
Valorizar os alunos que se distinguem ao longo do ano letivo

Participar na criagdo de contextos que tornem a escola num espago humano e aprazivel
Promover agdes de cidadania global

INTEGRACAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
e ,8 Divulgagdo dos regulamentos especificos Alunos 12 Ano setembro DT
s S da Escola
E 2
O
Q (7]
= = Divulgagdo do Plano Anual de Atividades Alunos outubro DC
S 3
Di izacdo de atividades de int a
inamizagdo de atividades de integragdo Alunos 12 Ano setembro e
o escolar
T 0
5%
© A dos al lataf digitais d -
8 ) cesso dos aiunos a piatatormas digitais de Alunos 12 Ano setembro Anténio Mendes
T o comunicagdo e educagdo
2 E
Criagdo d d letréni -
. rla.gao. © endereco eletronico Alunos 12 Ano setembro Antoénio Mendes
institucional para cada aluno
e Erasmuse @G, - GTE™ Moz [ mmm pag. 7/28
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2.2. | MERITO E DISTINCAO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

Divulgagdo do Programa de Mérito e DT
. Alunos outubro
Distingao DC

Nomeagdo Quadro de Honra e Exceléncia Alunos trimestral CcT

Nomeagdo da Melhor Turma Alunos Julho CT

Distingdo dos alunos pela
exceléncia escolar

Cerimdnia da entrega de diplomas e . L
L. . Diplomados outubro Elementos de Diregdo
prémios de mérito

23. | MOTIVACAO E SOCIALIZAGAO

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Dia da Europa Alunos maio Teresa Santos
§ Dia Mundial da Musica CE Outubro Inés Patrocinio
?: ERASMUS Day’s 19 anos Outubro Teresa Santos
§ Dia Mundial da Alimentagdo CE Outubro Catia Costa
-g Dia da Saude Mental CE Outubro Catia Costa
E Dia da Tolerancia CE Novembro Elementos de Diregdo
g Dia de S. Martinho CE Novembro Elementos de Dire¢do
é Celebragdo do Natal CE dezembro Gabriela Garcia
g': Celebragdo da Pascoa CE margo Elementos de Diregdo
E Celebragdo “English Language Day” CE abril Teresa Santos
.E Celebragdo “Valentine’s Day” CE fevereiro Teresa Santos
E Baile de Finalistas Finalistas julho Elementos de Dire¢do
Offline Day CE Junho Elementos de Dire¢do

"
(V]
w ®
3 3
c =2
s E
=1
£ 3
£ g
%
w

3. Alunos / Envolvimento com o curso

Professores das areas

Jornadas de Robética Alunos Ano letivo L
técnica

— Promover uma educacgao orientada para a carreira
— Promover a realizagdo da FCT
— Orientar, acompanhar os alunos na concretizagao da PAP

EDUCACAO ORIENTADA PARA A CARREIRA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL

) -
S 8 S CLDS 4G
é b @ Tubos d’ensaio Alunos Finalistas 12 e 22 Periodos Comunidades
o % S Incubadoras
S a”

.=  Partilha de testemunhos inspiradores — .
S 8 © Alunos 12 Ano Ano letivo DC

> Role Models
G Frasmuse g mocs = g onag [ s pag. 8/28

souchzio, GENGA
e = G Fundos Ewopes mos etimos o



escola profissional
PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

FOrQve

Professores area

Promogdo do uso da lingua inglesa na area . técnica
L Alunos Ano letivo
técnica Professores de
Inglés

Divulgagdo dos regulamentos de utilizagdo
. L Alunos setembro DC
e preservagao dos laboratérios

Entrega dos EPI Alunos 12 Ano setembro DC

Sensibilizagdo para a utilizagdo correta de i
Professores area

Saude e Seguranga no
Trabalho - SST

-
i

equipamentos técnicos e cumprimento das Alunos Ano letivo téeni
écnica
normas de SST
Formacgdo “Seguranga contra incéndio” Alunos outubro Inés Silva
Realizagdo do exercicio de evacuagdo CE 29 Periodo Inés Silva
3.2. | FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
TGPSI 24-27
De acordo com
. o TTPTMI 24-27
Preparagdo para o estagio o cronograma DC
TMTEAC 24-27
do curso
TG 24-27
TGPSI 24-27
ealisacio . o colec TTPTMI 24-27 De acordo com o
ealizagdo de entrevistas de selegdo TMTEAC 24-27 0 cronograma
do curso
TG 24-27
TTPTI 23-26
TMI 23-26
TMTEA 23-26
” Aribuicio d hed . TG 23-26 De acordo com o
c tribuicdo das empresas acolhedoras de FC TGPSI 24-27 0 cronograma C
o do curso
'g TTPTMI 24-27
g TMTEAC 24-27
g TG 24-27
3 TTPTI 23-26
g TMI 23-26
: TMTEA 23-26 g
D
-u% Distribuicdo dos professores acompanhantes TG 23-26 € acordo com
\© 0 cronograma DC
= de FCT TGPSI 24-27 d
o 0 curso
TTPTMI 24-27
TMTEAC 24-27
TG 24-27
TTPTI 23-26
TMI 23-26
TMTEA 23-26
TG 23-26 De acordo com Professores
Acompanhamento e avaliagdo do estagio 0 cronograma acompanhantes de
TGPSI 24-27
do curso FCT
TTPTMI 24-27
TMTEAC 24-27
TG 24-27
® w T , Alunos 32 ano — CP .
+ O 5 Divulgacdo dos estdgios aprovados EE outubro José Ramalhoto
w (8]
e Erasmust . @ RGRCR =2 G W3 [ e pag. 9/28
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Selegdo e seriagdo dos alunos Alunos 32 ano - CP dezembro José Ramalhoto
Preparagdo para o estagio Alunos selecionados jan. a margo José Ramalhoto
Atribuicdo das empresas acolhedoras de FCT  Alunos selecionados margo José Ramalhoto
Distribuigdo dos professores acompanhantes . José Ramalhoto
Alunos selecionados margo
de FCT DC
Professores
Acompanhamento e avaliagdo do estagio Alunos selecionados abril a junho acompanhantes de
FCT
(3.3 | PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizagdo de brainstorming de ideias de
. . setembro DC
& projeto em conjunto com as empresas.
% Identificagdo de projetos em parceria com as TIPTI 23-26 temb bC
. setembro
-g empresas. TMI23-26
© TMTEA 23-26
g Atribuicdo das PAP TG 23-26 setembro DC
Atribuicdo dos professores acompanhantes. setembro DC

4. Alunos / Educacdo para o Empreendedorismo

Desenvolver uma cultura de 1&D

Fomentar a capacidade analitica e o espirito critico
Desenvolver um ambiente propicio a criatividade
Estimular o empreendedorismo social

DESENVOLVIMENTO DE ATITUDES EMPREENDEDORAS

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
© ]
o5
o g _§
° © ~ . .~ .
®) -g g Formagao .das equipa para a competi¢do da TG 24-27 janeiro Ana Silva
£ 2 § JuniorAchievement. JA
ER-
o 6 o
S §
w
£ TMTEA 23-26
-qo—’- Participagdo no concurso “O meu projeto é Nuno Barbosa
s 9 empreendedor” TMI 23-26 outubro Ana Silva
e = P ' TG 23-26
T T
Ze
Q o
E 9
2 g TG 25-28
2 ¢ Participacdo no concurso Ave Social HUB T™ 25-28 janeiro Ana Silva
2 TEAC 25-28
(a]

Enriquecer vidas, alargar horizontes:
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5. Encarregados de Educag¢do/Envolvimento com a Escola

— Fomentar a comunicagdo entre os EE e a Escola
— Promover a participagao dos EE na vida escola
— Responsabilizar os EE relativamente ao percurso escolar dos seus educandos

PARTICIPACAO ATIVA

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Definir os canais de comunicagdo e Alunos
. . setembro DT
s @ informar sobre o atendimento escolar. EE
T 88
O O
T g8
g = E Divulgar o Plano Anual de Atividades. EE novembro DT
s g 8
a 9 =
Eleger o representante dos EE por turma. EE janeiro DT
©
C o
o 8
l& 8
o Participar e cooperar em palestras. EE Ano letivo Catia Costa
‘S ®©
S T
55
(%

smoon 0 e )
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Orientacao Escolar e
Profissional - SPO

Objetivos Gerais

= Qrientar e prestar apoio aos alunos nas vertentes vocacional,

profissional e psicopedagdgica
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1. Alunos/Servico de Psicologia e Orientagio
Identificar as expectativas dos alunos e as necessidades individuais de formagao;
Promover a orientagdo vocacional/profissional, o recrutamento e a selegdo dos alunos;

Articular as ofertas de emprego com os diplomados;
Fazer o acompanhamento da situacao profissional dos diplomados apds a formacao.
Prestar apoio psicopedagdgico aos alunos.

1.1 | APOIO E ORIENTAGAO ESCOLAR

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Informagﬁes sobre o servigo SPO e o hordério de Alunos Setembro Cétia Costa
atendimento. EE

Colaboragdo na detegdo de situagdes

problema, avaliagdo e proposta de atuagdes Alunos Ano letivo Catia Costa
adequadas.
o
9
S d daded
q Continuagao da Atividade da Equipa . -
o - g . quip Alunos Ano letivo Catia Costa
o Multidisciplinar.
2
o
()
‘@
% Atendimento individual. Alunos Ano letivo Céatia Costa
©
o
<
N . . o Alunos
Comunicagdo as entidades externas situagdes . -
; . DT Ano letivo Catia Costa
problema identificadas nos alunos. EE

Palestras Escola Segura: Comportamentos
Ao longo do ano

aditivos, Bullying e CyberBullying e Violéncia Alunos letivo Catia Costa
no Namoro.
8 Integragdo de novos alunos. Alunos 19s anos 12 periodo Catia Costa
o S
(]
w E Dinamizagdo de sessdes de esclarecimento Catia Costa
& B - o Ao longo do ano .
£ sobre planeamento familiar com alunos Alunos 19s anos letivo Saude Escolar (ACES
%« é estrangeiros . Famalicdo)
= N . Ao longo do ano Cétia Costa
< Inclusdo de alunos estrangeiros. Alunos 192s anos . R
letivo Elementos de Diregdo
Identificagdo das expectativas dos alunos e das N . -
. ¢ S P . ~ Alunos finalistas Ano Letivo Catia Costa
" necessidades individuais de formagao.
o
©
=
7 A h to dos al Open D
w companhamento dos alunos nos Open Da _— . -
o p . p y Alunos finalistas 22 periodo Catia Costa
L] do Ensino Superior.
o
=]
c
g
Acompanhamento nas Feiras e Mostras _ . -
=] p . Alunos finalistas 22 periodo Catia Costa
g0 Pedagdgicas.
@
w
o
a E i individuai
ntrevistas individuais ou em pequeno grupo - , .
=4 ) ~ . ped grup Alunos Finalistas 32 periodo Catia Costa
g para Orientagdo Vocacional.
©
o
<
Organizagdo “A Descoberta das Profissdes” Candidatos Abril Catia Costa

Enriquecer vidas, alargar horizontes: =
EDUEACAD, CENCA g
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
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Participacdo no Programa de Orientagao
Vocacional Concelhio.

Organizagdo de sessdes de informagdo sobre o
Ensino Superior.

Organizagdo dos JobLabs.

Psicologos da
Rede de VNF

Alunos finalistas

Candidatos

escola profissional

FOrQve

Ano letivo CMVNF
29 periodo Catia Costa
Margo Cétia Costa

OBSERVATORIO DE EMPREGO

Atividade

Recegdo das ofertas de emprego.

Divulgacdo e encaminhamento das ofertas de
emprego aos diplomados e ex-alunos.

Sele¢do dos candidatos e encaminhamento dos
CV para as entidades empregadoras.

Atualizacdo da base de dados da
empregabilidade.

Organizagdo da informagdo para fins
estatisticos e de comunicagdo.

Pitch Emprego.

Analise da qualidade e estabilidade dos
empregos dos ex-alunos.

Apoio na procura Ativa de Emprego

Pense Industria — Sessdes de sensibilizagdo,
laboratdrio de tecnologia e visitas de imersao.

Tubos D’Ensaio

s EFasmus+

EQAVET Enriquecer vidas, alargar horizontes.
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DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Diplomados Ano letivo
Ex-alunos
Diplomados Ano letivo
Ex-alunos
Diplomados Ano letivo
Ex-alunos
EPTVA Ano letivo
Diplomados .
P Ano letivo Cétia Costa
Ex-alunos
Alunos Finalistas Margo
Ex-alunos janeiro
TMITTP 25-28
TMTEAC 25-28 novernbro
TG 25-28
TGPSI-25-28
Alunos Finalistas 12 e 22 Periodo
grEssos onap [ S pag. 14/28



escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
DG.05-04 ‘ * O ro Vc

Internacionalizacao

Objetivo Geral

= Promover a realizacdo de acGes de formacao, de
intercambios e de cooperagao no espacgo europeu.
= Desenvolver uma visdo europeia em todos os elementos da

Comunidade Educativa.

oo REPUBLICA & PESSOAS ' .| Cofinanciado pel <
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-04

1. Alunos/Intercimbios

(1.1

Promover a realizacdo de interca

escola profissional

FOrQve

ios e de experiéncias de formacgao

PROJETOS KA2 - INTERCAMBIOS E COOPERACAO PARA A INOVACZ\O E PARTILHA DE BO
PRATICAS
ATIVIDADE | DESTINATARIOS | DATA | RESPONSAVEL

BLU - Be Like Us
Partic’ip.ar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI dezembro Teresa Santos
— Letdnia Docentes
Partici 50 d . Elementos do GPI

par na reunido dos parceiros europeus Docentes maio Teresa Santos
— Forave Alunos

Genderate-Gender main streaming in technical vocational education and training providers

Participar na reunido dos parceiros europeus
— Forave

Elementos do GPI
Docentes

outubro

Teresa Santos

RobinTech - Towards networking and collaborative teaching materials in field of industrial robotics

Participar na reunido dos parceiros europeus

Elementos do GPI

inlandi novembr Ter n
— Finlandia Docentes ovembro eresa Santos
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
novembro Teresa Santos
— Forave Docentes
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
fevereiro Teresa Santos
— Espanha Docentes
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
margo Teresa Santos
—Espanha Docentes
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
maio Teresa Santos
— Forave Docentes
SignVet - Gateway to Equity: engaging deaf students into VET
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI
. margo Teresa Santos
— Chipre Docentes
SMARCO - SMARt COmmunities Skills Development in Europe
Participar na reunido dos parceiros europeus Elementos do GPI .
fevereiro Teresa Santos

— Hungria

Direcao

EDUEACAD, CENCA g
£ INOwALAD
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ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
o
Q uAT
T O
] S José Ramalhoto
) 3 | Realizar estagios alunos do 32 ano — Espanha. Alunos do 32 ano Maio a julho
© Teresa Santos
iE
o
~
o
T 8 Alunos do 22 ano de José Ramalhoto
g ,—% Realizar atividade de formagao — Espanha. TMTEAC e TG maio Teresa Santos
S
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escola profissional
PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

FOrQve

B Staff/Formagao
— Divulgar oportunidades de formacao no estrangeiro

Promover a realizagdo de job shadowing e formagao no estrangeiro

ATIVIDADE DESTINATARIOS RESPONSAVEL
= s
& 8 | Realizar atividade de job shadowing/ . Teresa Santos
g - Professores outubro a julho ,
£ o | formagado. José Ramalhoto
o ©
(1Y

4. Instituicdo/Cooperacgio
— Identificar necessidades de formacao
— Realizar candidaturas ao programa ERASMUS
Desenvolver a rede de parceiros internacionais

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar contactos online com institui¢Ges . Teresa Santos
. CE Ano letivo ,
europeias. José Ramalhoto
Teresa Santos
. . ~ Manuela
" Identificar necessidades de formacgao. CE setembro a dezembro . ~
S Guimarades
'% Carla Lourinho
= Realizar, em parceria com instituigdes
= f, &m par goe ) Teresa Santos
() europeias, candidaturas a novos projetos no CE Ano letivo ,
T AL José Ramalhoto
o ambito do programa ERASMUS+.
u©
i . s Teresa Santos
o Submeter, em parceria com instituigdes .
() - . . . José Ramalhoto
europeias, candidaturas a novos projetos no CE Ano letivo
A L Manuela
ambito do programa ERASMUS+. . ~
Guimaraes
Partici ides de pl t . T Sant
articipar em reunides e.p aneamento e GPI Ano letivo eresa antos
acompanhamento de projetos. José Ramalhoto
Desenvolver a rede de cooperagdo com
R . . Teresa Santos
instituicdes europeias. FORAVE Ano letivo s
i Diregdo
=
§ Participar e desenvolver a rede de Manuela
o8 cooperacdo internacional INNOTECS. FORAVE Ano letivo Guimaraes
% Teresa Santos
() Participar e desenvolver a rede de
2 cooperacdo internacional Euro School Net
(-4 2008 ¢ FORAVE Ano letivo Teresa Santos

Enriquecer vidas, alargar horizontes: =
EDUEACAD, CENCA g
£ INOwALAD
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
' .
DG.05-04 o ro Ve

FEAT — Formag¢ao Empresarial de
Adultos e Apoio Técnico

= Desenvolver solugdes formativas e técnicas a medida das
emrpesas;
= Promover formacao financiada a ativos empregados e

desempregados.

oo REPUBLICA & PESSOAS .| Cofinanciado pel ‘
QES:&‘;"“"‘ Erasmusé =~ !' PORTUGUESA & 4252030 o030 |k Sammmen pag. 18/28

EDUCACAD, CENGA g
£ INOwALAD



PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-04

escola profissional

FOrQve

1. Adultos/Empregados
— Angariar e desenvolver formagdo empresarial e oportunidades de projeto técnico
— Prestar apoio técnico as empresas

1.1 FORMAGCAO A MEDIDA
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar reuniGes de divulgagdo do catalogo Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
© de formagdo FEAT. P Manuela Guimaraes
o
S Realizar diagnéstico de necessidades de
g formagdo as empresas associadas da Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
“© FORAVE
zg Planear, orgamentar e desenvolver . Sofia Ferreira
53 - Empresas Ano letivo .
E formagao. Paula Torrinha
5 Acompanhamento e avaliar o grau de
u- satisfagdo dos formandos face a formagdo Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
e ao formador.
o Realizar auscultagdo de necessidades de . Sofia Ferreira
o s Empresas Ano letivo . .
= apoio técnico. Manuela Guimaraes
[} . .
‘0 . Sofia Ferreira
.; Desenvolver propostas/orgamentos. Empresas Ano letivo paula Torrinha
o I
A h t I d d . ) .
S:' cgmpaln amer\1 ° eNava agao do grau € Empresas Ano letivo Sofia Ferreira
satisfagdo face as a¢Ges desenvolvidas.

2. Adultos/Empregados e desempregados

— Divulgar e promover a dinamiza¢do de formacao financiada aprovada em candidatura

— Garantir o cumprimento dos objetivos contratualizados em candidatura

— Realizagdo do processo de uma nova candidatura no eixo da formacao de adultos, que estara em
vigor durante 3 anos.

2.1. FORMAGAO FINANCIADA
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Ativos empregados
Divulgar as agdes aprovadas na candidatura e desempregados
Projeto n2 01118800. Parceiros na Ano letivo Sofia Ferreira
formacgao
§ Centros Qualifica
w Ativos empregados
©
é e desempregados
© . Empresas . . .
= Executar a formagao. . Ano letivo Sofia Ferreira
'g Parceiros na
S formacéo
Centros Qualifica
Acompanhar e avaliar o grau de satisfagdo .
. N No final da ) .
dos formandos face a formagdo e ao Formandos R Sofia Ferreira
agdo
formador. ¢
2
o Prestar apoio nos processos de RVCC PRO Adultos Centro . .
o ) . . o Ano letivo Inés Silva
g na drea de Eletricidade e Energia. Qualifica
3
oo Erasmust M S o dgtEses op3p [ Gmmwmr pag. 19/28
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
FOrQve

Comunicacao e Imagem

Objetivo Geral

= Promover a marca FORAVE através da implementacdo e
desenvolvimento de um plano de comunicacdo e marketing.

Mmoo REPUBLICA ~ Cofinanciado pel 4
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escola profissional
PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

FOrQve

DG.05-04

1. Forave/Plano de Comunicagdo e Marketing

Reforgar e expandir a divulgagdo da marca nas redes sociais.
Criar e desenvolver parcerias na promoc¢ao e divulgacao da Oferta Formativa da EPTVA.

Promover o sentimento de pertenga na CE.
Assegurar uma comunicacdo interna e externa eficaz.

Consolidar a relagdo com os publicos do ensino bdasico.

COMUNICAGAO EXTERNA |

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Realizar uma reunido para definir Metas e N
L , 'p Elementos de Elementos da Diregdo
Objetivos da Estratégia de . setembro
. . N Diregao Sara Cruz
Marketing/Comunicagdo.
Apresentar os objetivos da estratégia. CE setembro Elementos de Diregdo
Promover a utilizagdo do cédigo de
identificagdo institucional CE Ano letivo Elementos de Dire¢do
colaboradores/alunos.
. . Utilizadores/Publico .
Manter o site atual atualizado. / Ano letivo Sara Cruz
em Geral
Fortalecer a identidade da institui¢do, nos
suportes digitais de comunicagdo, . .
'p g. . ¢ e Publico em Geral Ano letivo Sara Cruz
© divulgando sistematicamente atividade da
o escola.
©
S Edi Base contactos .
itar a Newsletter. Trimestral Sara Cruz
% FORAVE
o Promocgao de publirreportagens e Jornais . N
s ,g .p L portag . Ano letivo Elementos de Dire¢do
8 conteudos editoriais. Revistas
£ Criar mensagens claras, diretas e
o . nsag ’ Elementos de Direcdo
a informativas, sempre acompanhadas de . .
. , . L Publico em geral Ano letivo Sara Cruz
boas imagens, videos que incluam ligagdes
para o site da FORAVE.
Participar em eventos de partilha de boas InstituicGes
préticas, palestras, tertulias, workshops, nacionais e Ano letivo Elementos de Dire¢do
encontros de parceiros. internacionais
Potenciar as colaboragGes existentes
através do reforco das relagdes Parceiros Ano letivo Elementos de Diregdo
institucionais e da proposta de protocolos.
Diregdao
Follow-up das agGes desenvolvidas no site piblico em seral Ano letivo Sara Cruz
e redes socias da FORAVE. & Professores
N3o Docentes
. Elementos de Diregdo
Reformulagdo visual global da _ L ¢
L . Publico-alvo janeiro Sara Cruz
comunicagdo dos Cursos Profissionais. DC
g Criagdo do novo slogan da FORAVE: “Uma
= Escolha Inteligente. Cursos Profissionais
g FORAVE”, integrado nos varios suportes de
o comunicagdo. Refor¢o da imagem da Publico-alvo janeiro Elementos de Diregdo
8 FORAVE como escola moderna,
S s .
2 tecnoldgica e orientada para a
?u empregabilidade.
© Atualizagdo das imagens institucionais dos - Elementos de Dire¢do
o . - Publico-alvo 1P
ik cursos no site oficial. Sara Cruz
® —
- . . . Elementos de Dire¢do
%" Revisdo dos conteldos informativos de e . . ¢
S . . Publico-alvo Janeiro/fevereiro Sara Cruz
= acordo com o novo catalogo formativo.
o DC
Elementos de Diregdo
Produgdo de novos flyers promocionais. Publico-alvo Janeiro/fevereiro Sara Cruz
DC
@i Erasmust 0 2 gtEses onap it pag. 21/28
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-04

escola profissional

FOrQve

Criagdo e renovacgao de expositores para

Elementos de Diregdo

. . Publico-alvo Janeiro/fevereiro Sara Cruz
feiras e mostras educativas. DC
Atualizacdo de outdoors, mupis, abrigos _ . . Elementos de Diregdo
.. (; P , .g Publico-alvo Janeiro/fevereiro ¢
publicitarios e restantes suportes fisicos. Sara Cruz
Dlvulgag_ao continua da oferté fgrmatlva Publico-alvo 10 & 22 periodo Elementos de Diregdo
no website e plataformas digitais. Sara Cruz
Produgdo de conteudos audiovisuais - . Elementos de Diregdo
. . Publico-alvo Ano letivo
promaocionais. Sara Cruz
Elementos de Direcao
Dinamizagdo da Rede de Ex-Alunos como e . Ires
. Publico-alvo Ano letivo Professores
embaixadores da marca FORAVE. N
Nao Docentes
Divulgacgdo de percursos inspiradores de - . Elementos de Diregdo
gac P P Publico-alvo Ano letivo ¢
ex-alunos. Professores
Levantamento_de Associagdes Juvenis para Publico-alvo 10 periodo EIemeNntos de Diregdo
futuras parcerias. N3o Docentes
Levantamento de Festas e Romarias locais . , Elementos de Diregdo
o Publico-alvo 12 periodo -
para presenga institucional. N3o Docentes
Preparagao e Formagao de Alunos . . . N
. parag ¢ Pdblico-alvo Janeiro/fevereiro Elementos de Diregdo
Divulgadores.
Acgbes Corporate / Empresas (Open Day —
- Elementos de Diregdo
FORAVE para colaboradores da Publico-alvo 2P/3P s
. Professores
Continental.)
N . L Elementos de Dire¢do
Participagdo em eventos locais e regionais - ,
= . Publico-alvo 22 e 32 periodo Professores
de promogdo educativa. N
N3ao Docentes
A . Elementos de Diregdo
Open Days e Experiéncias Imersivas . ,
Pdblico-alvo 22 e 32 periodo Professores
FORAVE ~
Nao Docentes
Acgbes Corporate / Empresas (Open Day Elementos de Diregdo
FORAVE para colaboradores da Publico-alvo 22 e 32 periodo Professores

Continental.)

N3o Docentes

Em todas as publicagdes nas redes sociais,

incluimos, na nota de rodapé, os contactos - A partir de
. ~ . o Publico em geral . Sara Cruz
e a informagdo sobre as inscrigdes nos fevereiro
cursos profissionais.
Criagdo da conta oficial TikTok da FORAVE
enquanto novo canal estratégico de Publico em geral fevereiro Sara Cruz
comunicagao dirigido ao publico jovem.
Desenvolvimento de uma estratégia de N
, ) ~ Elementos de Diregdo
contelddos em video de curta duragdo para
. . Alunos FORAVE
TikTok e Instagram, adaptada aos Publico em geral 2P/3P Sara Cruz
interesses, linguagem e tendéncias dos
alunos do 9.2 ano.
Divulgagdo de experiéncias reais da vida N
gac P o . Elementos de Diregdo
escolar, cursos profissionais, projetos . .
L. . ) Publico em geral fevereiro Sara Cruz
tecnoldgicos, bastidores, desafios,
. Alunos FORAVE
testemunhos e ambiente escolar.
Encaminhamento de trafego para o
website institucional e paginas de Publico em geral Ano Letivo Sara Cruz
inscrigdo.
Envio regular de noticias para imprensa . . Elementos da Diregdo
. & P P Publico em geral Ano Letivo . ¢
regional e local. Ana Sa
Promocgdo da oferta formativa e dos Open . . —
¢ - . L P Publico em geral Ano Letivo Elementos da Diregdo
Days em radios locais e regionais.
. . - Elementos da Diregdo
Reforgo da notoriedade junto de familias e . . ¢
Publico em geral Ano Letivo Professores

comunidade.

Nao Docentes
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

escola profissional

FOrQve

DG.05-04
Escolha de sacos institucionais N
. L. . . Elementos da Diregdo
personalizados para entrega de materiais Publico em geral Ano Letivo
. . P Sara Cruz
informativos e merchandising.
Selegao.e aq.umgao d? brindes . . Elementos da Diregdo
promocionais para feiras, mostras, Open Publico em geral Ano Letivo Sara cruz
Days e agGes externas.
Intensificamos as publicagdes nas redes
sociais, destacando informac&es sobre os piblico em geral 29 e 39 periodo Elementos da Diregdo
cursos e a divulgagdo das PAPs realizadas & P Sara Cruz
pelos alunos.
Manter os Programas “FORAVE Perto de
ti”, “Estudar na FORAVE”; “Viver na pablico em geral fevereiro Elementos de Diregdo
FORAVE” e “Vale a Pena Estudar na g Sara Cruz
FORAVE”.
Atualizar o Linktree no Instagram . Publico em geral Ano letivo Sara Cruz
Criar uma newsletter Especial da . . Elementos de Diregdo
. ~ o Publico em geral Abril
divulgacdo dos Cursos Profissionais . Sara Cruz
Bann,e.rs Digitais (Video) com a modalidade Plblico em geral abril a junho Elementos de Dire¢do
12 pagina Sara Cruz
L - . . El tos de Direcd
Aplicagdo de algumas estratégias SEO. Publico em geral Ano letivo ementos de Lirecdo
Sara Cruz
Campanhas de paid media (redes sociais e . . Elementos de Diregdo
Publico em geral margo a junho
Google Ads). Sara Cruz
Alunos do 9.2 ano,
suas familias e
L ientad . N
Participacdo Booklet da RLEF or|en. @ c?res fevereiro Elementos da Diregdo
vocacionais no
concelho de Vila
Nova de Famalicdo
1.2. | COMUNICAGAO INTERNA |
ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Garantir o uso do e-mail institucional como
forma privilegiada de comunicagao CE Ano letivo Anténio Mendes
& ,& interna.
o & - - E 3 utilizach .
g 8 Alargar e incentivar a CE a utll.lzag?o d.e. CE Ano letivo S|
oS outras plataformas de comunicagdo digital.
g € | Assegurar a presenca da informagdo
& 8 | atualizada nos suportes comunicagao CE Ano letivo Elementos da Diregdo
internos: Quiosque Multimédia, LCD, Sara Cruz
Placares.
Hoe Erasmuse M ISR o, oo flop3p | |t pag. 23/28

soueacio, cenc
e o

05 Fundos Busspeus moks peimos o



escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
DG.05-04 ‘ * o ro Ve

Recursos Humanos

Objetivo Geral

= (Capacitar as pessoas para que possam ajustar as suas
competéncias as necessidades dos clientes da EPTVA

nnnnn ¥ ORILIG i 7
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-04

1. Colaboradores/Professores e ndo docentes

escola profissional

FOrQve

Aumentar e atualizar as competéncias pedagogicas dos professores;
Investir nas competéncias para a transicdo digital;
Adquirir capacidades e competéncias para elaboracao, concretizacao e orientacao de

projetos;
Investir na formacao tecnoldgica;

Desenvolver Competéncias na area da Qualidade (EQAVET).

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
- . _ . Professores Primeiro .

© Revisitar o diagndstico de necessidades de N . Diretora
‘B - Ndo docentes trimestre
k=) formacdo dos colaboradores
:
il Adaptar o plano de formagdo com base no Professores jan 2026 a .
S N . . Elementos de Diregdo

diagndstico de necessidades Ndo docentes dez 2027

acordo com o Plano de Formagdo dos CTE-

Centros Tecnoldgicos Especializados.

ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
Formagdo “Seguranga contra incéndio” e L o
. Colaboradores janeiro Inés Silva
workshop de manuseamento de extintores.
o Capacitar os técnicos de SPO para as diversas L. Rede de psicélogos
c . N L . Técnico de SPO nov. a fev. .
= intervengdes no ambito da sua profissdo. Concelhia
c
o
(&) Participar em agdes de formagdo no ambito prof Elementos de Diregdo
o rofessores
W dos Projetos KA2: Job Shadowing e Staff " Ano Letivo Coordenadora dos Projetos
® . N3ao Docentes
£ Training. Europeus
E Realizar agOes de formagdo alinhadas com o .
. . jan 2025 a . N
perfil profissional dos colaboradores e de Manuela Guimaraes
Colaboradores dez 2026

Coordenadores CTE

REPUBLICA =
PORTUGUESA =
L

Erasmus+

Enriquecer vidas, alargar harizantes.
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escola profissional

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
DG.05-04 ‘ * o ro Vc

Qualidade

Objetivo Geral

=  Manter um Sistema de Garantia da Qualidade alinhado com o
Quadro EQAVET
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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

DG.05-04

1. EQAVET/Instituicdo
Melhorar o desempenho da EPTVA

Promover o sucesso escolar

escola profissional

FOrQve

Enriquecer vidas, alargar horizontes:
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ATIVIDADE DESTINATARIOS DATA RESPONSAVEL
2 Elaborar o Plano Anual de Atividades 2025- Elementos de Diregdo
Iy Stakeholders set. a out. NS
& 2026. Inés Silva
(G]
v . . Manuela Guimaraes
S Elaborar o Relatério de Execugdo do PAA .
3 Stakeholders dezembro Inés Silva
= 2024-2025. .
= Carla Silva
€
3 Elaborar o Relatdrio de Autoavaliagdo 2024- Manuela Guimaraes
° Stakeholders outubro .
o 2025. Inés Silva
Realizar reuniGes de trabalho. GDQ Ano letivo Inés Silva
e Atualizar processos e procedimentos. Colaboradores Ano letivo Inés Silva
e
o -'.3 Atualizar o mapa de competéncias. Colaboradores outubro Elementos de Diregdo
3%
+ O | Garantir o controlo documental. Colaboradores Ano letivo Inés Silva
=
Recolha de indicadores/alertas da qualidade. Stakeholders Ano letivo Inés Silva
o .. . Inés Silva
S Elaborar o Relatério de Progresso Anual. GDQ julho . N
[ Manuela Guimaraes
S w
§ <>,: Preparar a auditoria interna. GDQ junho Inés Silva
S g
c w
8 Realizar a auditoria interna. Colaboradores julho Inés Silva
o Erasmust [ REAHE TN B dgtEses fopzp [ S pag. 27/28



Quinta da Serra | Apartado 5032
4760-803 Lousado
Vila Nova de Famalicdao

+351 252 416 670 forave @forave.pt
+351 913 264 949 forave.pt | #forave



